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APSTIPRINATS

Rigas Stradina universitates
StudéjoSo pasparvaldes
Padomes seédé

2022. gada 7. septembri

Protokola nr. 2-STP-11/9/2022

IEKSEJA FINANSU KARTIBA

1.  Visparigie noteikumi

Sis dokuments nosaka kartibu, kada tiek pienemti lémumi par Rigas Stradina
universitates Studgjoso pasparvaldes (turpmak — RSU SP) finansu izlietojumu,
uzskaiti un dokumentaciju, ka ar iesaistito pusu atbildibu un veicamos
uzdevumus.

RSU SP valdes (turpmak - Valde) balsojums veicams visiem arpuskartas
finansu izlietojuma gadijumiem, kas tiek saskanoti ar RSU SP padomi (turpmak
— Padome) RSU SP Nolikuma noteiktaja kartiba.

Visas darbibas tiek veiktas saskana ar Latvijas Republikas normativajiem
aktiem, Rigas Stradina universitates (turpmak - RSU) un RSU SP ieks$gjiem
normativajiem aktiem.

2. RSU SP budzeta plans

BudZeta plana izveide.

2.1.1. RSU SP budzetu veido:

2.1.1.1.
2.1.1.2.
2.1.1.3.

2.1.14.

Nodibinajuma RSU SP fonda dibinataja (RSU) dotacija;
fizisku un juridisku personu ziedojumi;

RSU SP iepémumi, kas paredzeti organizacijas merku
sasniegSanai;

aizvadita gada finanSu lidzeklu atlikums.

2.1.2. BudZeta planu péc savas kompetences sastada RSU SP BudZeta plana
sastadiSanas komisija (turpmak — Komisija), nemot véra ari RSU SP
struktiiru un sadarbibas organizaciju iesttitos budZeta izlietojuma
pieprasijumus (1. pielikums).

2.1.2.1.

Komisiju veido 5 parstavji:

FinanSu administrators - ex officio;

Valdes priekssedétajs - ex officio;

Parstavis no RSU Arvalstu studentu asociacijas;

Padomes biedri no konkréta sasaukuma un/vai RSU studgjoso
senatori, kuri nav Valdes locekli.



2.1.3.

2.14.

2.15.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

2.1.2.2. Komisijas priekSsédetajs ir RSU SP FinanSu administrators

(turpmak - FinanSu administrators).

2.1.2.3. Komisijas sastavu izvirza Valde un apstiprina Padome.

2.1.2.4. Komisija darbojas no tas apstiprinasanas briza lidz BudZzeta

plana apstiprinasanai Valdes s&d€, iznemot 2.1.9. punkta
noteiktos gadijumus.

2.1.25. Komisija savas darbibas laika notur vismaz 1 Komisijas sédi un

1 atvértu darba grupu budzeta plana labojumu ieteikSanai.

2.1.2.6. Komisijas s€des ir atvértas, ja vien pret to nenobalso vismaz

puse Komisijas loceklu.

2.1.2.7. Komisijas sédes tiek protokol€tas. Sezu protokoléSanu veic

Komisijas priekS§sedetajs vai vina izvirzits parstavis.

2.1.2.8. BudZzeta izlietojuma pieprasijumu izverté$anai Komisija ir

tiesiga sapemt RSU SP projektu atskaites, gramatotos
izdevumus un citus dokumentus vai uzaicinat budzeta
izlietojuma pieprasijuma iesniedzg&ju uz Komisijas sedi.

2.1.29. Komisija ievéro stingru konfidencialitati attieciba uz

informaciju, kas saistita ar RSU SP finansialo vai cita veida
darbibu Komisijas darbibas laika un 5 (piecus) gadus péc §is
Komisijas darbibas termina beigam.

BudZeta izlietojuma pieprasijumi tiek iesniegti vai elektroniski nosutiti
Komisijai vai tas iepriek§ noteiktai kontaktpersonai Komisijas
priek$sedetaja noteiktos terminos.

Sanemtos budZeta izlietojuma pieprasijumus izverteé Komisija, kas
nepiecieSamibas gadijuma ir tiesiga tos Korig€t savas kompetences
ietvaros.

Projektiem, kas ir Iidzigi péc to meérka, budZzeta plana paredzetais
finans€juma apjoms noradits kopigd pozicija, tos atseviSki izdalot
detalizeta parskata apakSpozicijas.

RSU SP budZeta planu apstiprina Valde, pirms tam to saskanojot ar
Padomi un Dibinataju.

Gadijuma, ja Padome nedod saskanojumu, Padomei ir tiesibas vienu
reizi virzit l@mumprojektu atkartotai izskatiSanai un Komisijai ir
pienakums izskatit Padomes ieteikumus.

Budzeta plans tiek iesniegts izskatiSanai, t.sk. atkartotai izskatiSanai,
Padomei ne vélak ka 10 dienas pirms attiecigds Padomes s&des, kura
paredzeta Iemumprojekta saskanoSana un virziSana apstiprinaSanai.



2.2.

2.3.

3.1.

2.1.9.

2.1.10.

Ja budzeta plans netiek saskanots pec atkartotas izskatiSanas, Padomei
Ir pienakums uzreiz izvirzit un apstiprinat jaunu Komisijas sastavu péc
minétas kartibas punktos 2.1.2.1. - 2.1.2.9. Komisija jaunaja sastava
parstrada Iémumprojektu un atkartoti virza to saskanosSanai.

Budzeta plana sastadisana ir Komisijas kompetence, un ikviens
stud€josais ir tiesigs izteikt vai rakstiski iesniegt ieteikumus Komisijai
l1dz budzeta plana saskanosSanai.

Budzeta izlietojuma uzraudziba.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

Budzeta izlietojums par ieprieks€jo kalendaro gadu tiek prezentéts
nakama kalendara gada pirmaja Padomes s€dg.

Budzeta izlietojuma kontroli veic Valdes priekssédetajs vai Finansu
administrators, sniedzot gramatoto izdevumu atskaiti ne retak ka reizi
ceturksni Padomes sedg.

P&c Valdes pieprasijuma FinanSu administrators ieslita gramatoto
izdevumu parskatu un kontu izrakstu par pieprasito laika periodu.

Grozijumu veik§ana RSU SP budzZeta plana

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.
2.34.

2.3.5.

2.3.6.

RSU SP budZeta plana var tikt veikti grozijumi ar Valdes 1émumu par
nepiecieSamibu veicinat RSU SP finanSu Iidzeklu izlietoSanas
efektivitati.

Grozijumus izstrada Komisija, nemot véra RSU SP budzeta plana
nepilnibas, ka arT sanemtos budzeta izlietojuma pieprasijumus no RSU
SP strukttiram un sadarbibas organizacijam.

Grozijumus saskano Padome un apstiprina Valde.

Grozijumi tiek iesiititi Padomei izskatiSanai, t.sk. atkartotai izskatiSanai,
vismaz 5 dienas pirms attiecigas Padomes sédes, kura paredzéta
grozijumu saskanoSana.

Gadijuma, ja Padome nedod saskanojumu, Komisijai ir pienakums
parstradat grozijumus, nemot véra Padomes biedru ieteikumus.

Ja péc atkartotas izskatiSanas parstradatie grozijumi netiek saskanoti,
grozijumu ievieSana tiek atcelta un uzskatams, ka izmainas RSU SP
budzeta plana nav nepiecieS$amas un finanSu lidzekli tiek izmantoti
efektivi.

3. Norekinu kartiba

Lémumu pienems$ana par finanSu izlietojumu un atmaksu

3.1.1.
3.1.2.

Par RSU SP finansu izlietojumu atbilsto$i budzeta planam lemj Valde.

Atbilstosi finanSu izlietojumu apliecinoSiem dokumentiem (rékiniem,
¢ekiem, pavadzimé&m u.tml.) Valdes priekssedétajs lemj par to apmaksu,
rezervejot atbilstoSu naudas lidzeklu summu.



3.1.3. Gadijuma, ja persona RSU SP vajadzibam iegadajusies preces vai
pakalpojumus par personigajiem finanSu lidzekliem, naudas atmaksas
sanems$anai nepiecieSams aizpildit iesnieguma veidlapu (2. pielikums),
pievienojot derigus finanSu izlietojumu apliecinoSus dokumentus, un
iesniegt to Valdes priekssédétajam vai FinanSu administratoram.

3.1.3.1.

3.1.3.2.

3.1.3.3.

3.1.34.

3.1.3.5.

3.1.3.6.

Ja finanSu izlietojumu apliecinosi dokumenti izdoti datumos no
1. 11idz 15. (ieskaitot), tad tie ir jasniedz lidz attiecigd ménesa 20.
datumam.

Ja finansu izlietojumu apliecinosi dokumenti izdoti datumos no
16. Iidz attiecigda méneSa péd&jai dienai (ieskaitot), tad tie
jasniedz Iidz nakama ménesa 5. datumam.

Par finanSu izlietojumu apliecinoSiem dokumentiem, kas
iesniegti arpus termina, naudas atmaksa netiek veikta, iznemot
gadijumos, kad termins§ nokavéts objektivu iemeslu dél un par
to iepriek§ informéts Valdes priekSsédetajs vai FinanSu
administrators

RSU SP rekvizitiem jabiit noraditiem c¢eka, ja preces vai
pakalpojuma izmaksu kopsumma ir lielaka par 30 (trisdesmit)
euro bez PVN. Pretgja gadijuma naudas atmaksa netiek veikta.

Noradita preces vai pakalpojuma kopsumma uz viena ceka
nedrikst parsniegt 100 (simts) euro. Iznémuma gadijumi
pielaujami, iepriek§ bridinot un saskanojot to ar Valdes
priekssedetaju.

Par naudas atmaksu personai, kas RSU SP vajadzibam preces
vai pakalpojumus iegadajusies par personigajiem finanSu
lidzekliem, lemj Valdes priekSseédetajs.

3.2.  Projektu finanséjums, saskanoSana un iesniedzamie dokumenti

3.2.1.  Menesi péc projekta vaditaja apstiprinasanas vai ne vélak ka 1 ménesi
pirms projekta norises sakuma Valdei tiek iesniegts projekta pieteikums
(3. pielikums) ar projektam paredzéta finans€juma izlietojumu pa
pozicijam.

3.2.1.1.

3.2.1.2.

3.2.1.3.

Projekta pieteikuma obligati jaieklauj pozicija “Neparedzéti
izdevumi”, kuras apmérs ir ne mazaks ka 5 (pieci) procenti un
ne lielaks ka 20 (divdesmit) procenti no projekta kop&ja budzeta,
un tas tiek izlietots neparedzetu izdevumu segSanai.

Projektu ietvaros naudas Iidzekli tiek rezerveti, apstiprinot
projekta pieteikumu.

Projektu pieteikumus apstiprina Valde.



3.3.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

Projekta vaditajam ir pienakums informé&t Valdes locekli vai Finansu
administratoru, ja projekta ietvaros planots segt izmaksas no tame
apstiprinatas pozicijas “Neparedzeti izdevumi”.

Projekta vaditajam ir pienakums informét Valdes priekS$sédétaju vai
Finansu administratoru, ja projekta ietvaros planots slégt ligumu preces
vai pakalpojuma sanemS$anai. Ligumi tiek slégti, pamatojoties uz
Stattitos noteiktajam RSU SP parstavniecibas tiestbam.

Ligumu sastadisanu veic FinanSu administrators vai Valdes
priek$sédetaja pilnvarots parstavis.

Gadijuma, ja projekta istenoSanas vajadzibam tiek sanemta lieta bez
atlidzibas, bet noteiktai lietoSanai, ar nosacijumu atdot to pasu lietu, tiek
slegts patapinajuma (lietoSanas aizdevuma) ligums un sastadits
pienemsanas-nodoSanas akts. Patapinajuma priekSmets var but ka
kustamas, ta arT nekustamas lietas.

Par projekta korektu finansu izlietojumu pilnu atbildibu nes projekta
vaditajs.

Gadijuma, ja projekta TstenoSanai ticis izmantots transportlidzeklis un
iegadata degviela, nepiecieSams aizpildit marSruta kartes jeb celazimes
veidlapu (4. pielikums).

Menesa laika p&c projekta beigdm projekta vaditajs informé Valdi par
projektam apstiprinata finans€juma izlietojumu, sagatavojot projekta
atskaiti un izmaksu tami (5. pielikums), nepieciesamibas gadijuma
skaidrojot finansu Iidzeklu partérinu vai novirzes no apstiprinatas tames
pozicijam.

lepriek§ neparedzeétu saistibu izpildei un izdevumu segSanai tiek
izmantots finans€juma apjoms no RSU SP budZeta plana apakspozicijas
"Rezerve".

Materialie un finansialie ziedojumi

3.3.1.

3.3.2.

Ziedojumi:

3.3.1.1.  Ja ziedojuma paskaidrojuma nav minéts ziedojuma mérkis, tad

naudas summa tiek izlietota darbibam, kas virzitas RSU SP
mérku sasniegSanai.

3.3.1.2.  Ja ziedojuma paskaidrojuma noradits mérkis (merkziedojums),

tad naudas summa tiek izlietota attiecigajam méerkim.

un ir sanemta pavadzime par izsniegto preci vai veikto pakalpojumu, to
nepieciesams  nodot  Valdes  priekssédétajam  vai  Finansu
administratoram.



3.4.  Skaidras un bezskaidras naudas aprite

3.4.1.  Atsaucoties uz Darba likumu, ikvienam RSU SP darbiniekam ir tiesibas
sanemt darba samaksu, kura tiek parskaitita uz darbinieka darba liguma
noradito bankas kontu.

3.4.2. Par visiem skaidras naudas darfjumiem tiek izrakstiti darfjumu
apliecinosi dokumenti, kas tiek gramatoti.

3.4.3.  Veicot maksajumu internetbanka, maksajuma uzdevuma nepiecieSams
noradit rékina numuru un maksajuma mérki, kam tas ir paredzets.

4.  Nosléeguma noteikumi.

4.1.  So dokumentu un visus grozijumus taja apstiprina Padome.

RSU SP valdes priekSsedetajs
Toms Martins$ Smilga



