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Pé&tnieciska darba izstradasanas, noformesSanas un aizstavesanas noteikumi izstradati
saskana ar Rigas Stradina universitates Nolikumu par bakalaura darba un magistra darba
izstradasanu un aizstaveésanu (apstiprinati RSU Senata 2011.gada 18.janvara s€dg).

Rigas Stradina universitates Juridiskas fakultates P&tnieciska darba izstradasanas,
noformé&Sanas un aizstavésanas noteikumi (turpmak — MN) reglamenté studiju, bakalaura
un magistra darba (turpmak— Darbs) izstradasanas, noforméSanas un aizstavéSanas kartibu

Rigas Stradina universitates Juridiskaja fakultaté (turpmak — RSU JF).

1. NOTEIKUMOS LIETOTA TERMINOLOGIJA

Pétnieciskais darbs (PD) — patstavigi izstradats studenta studiju, bakalaura vai magistra
darbs, kas atbilst RSU Studiju reglamenta un $o metodisko noteikumu prasibam.
Metodiskie noteikumi (MN) — ir noteikumi, kas apstiprinati RSU JF Domé& un kuru
ieverosana ir obligata, izstradajot, noform&jot un aizstavot PD RSU JF.

Avots — pétnieciska darba materials, no kura students ieguvis darba izmantoto
informaciju. Ar avotu saprot pirmavotu vai sekundaros avotus. Ka avoti var tikt
izmantoti normativie akti, monografijas, literatiira, periodika, elektroniskie resursi, tiesu
prakse, statistikas dati, aptauju (anketéSana, intervésana) rezultati u.c.

Studiju darbs — RSU JF studenta patstavigi veikts pétijums par studenta izraudzitu un
Metodiskajos noteikumos (MN) paredzéta kartiba saskanotu teorétisku un/vai empirisku
jautajumu kada no studiju kursiem, kuru students apguvis attiecigd akadémiska gada
ietvaros.

Studiju darba meérkis ir veidot un apliecinat studenta iemanas darbam ar dazadiem tiesibu

zinatn€ izmantojamajiem avotiem, neaprobezojoties ar avotu citéSanu, parstastu, kritiskas
lasiSanas prasmju demonstréSanu, bet cenSoties veikt dazadu viedoklu izpéti, sava viedokla
pamatotu veidoSanu un juridiski korektu formuléSanu. Studiju darbs nav empiriska rakstura
petijums, bet apliecindjums studenta spg&jam ievérot MN noteiktdas PD izstrades un
noform&uma prasibas, veidot strukturétu pétama jautajuma izklastu, izmantojot tiesibu
zinatnei raksturigu terminologiju un lietiSku rakstibas stilu.

Studiju darba apjoms — 25 - 30 Ipp., tas ir, 9 000-11 500 vardu jeb 70 000-85 000

rakstu zimju. Darba apjoms neietver anotaciju, saturu, darba lietoto saisinajumu sarakstu,
att€lus, zimgjumus, grafikus, tabulas un pielikumus. Studiju darba pilnveértigai izstradei
ieteicams izmantot aptuveni 30 avotus, no kuriem avoti sveSvaloda ir 10% no izmantoto
avotu skaita. Ja studiju darba izmanto tiesu spriedumus, tos neieskaita avotu kopskaita,

aprékinot avotu skaitu svesvaloda.



Bakalaura darbs — RSU JF studenta patstavigi veikts originals pé&tijjums, kura,
balstoties uz aktualo teorétisko un praktisko problému un koncepciju analizi un izpéti, ir
ieglitas jaunas teor&tiskas atzinas, apkopoti un analizéti empiriska p&tijuma dati un
sniegtas pé&tijjuma rezultatu praktiskas izmantoSanas rekomendacijas/priekSlikumi par
studenta izraudzitu un MN paredzéta kartiba saskanotu teoretisku un/vai empirisku
jautajumu tiesibu zinatné.

Bakalaura darba apjoms — ir 50 — 60 Ipp., tas ir, 18 000-21 000 vardu jeb 140 000-170

000 rakstu zimju. Darba apjoms neietver anotaciju, saturu, darba lietoto saisinadjumu
sarakstu, att€lus, zim&jumus, grafikus, tabulas un pielikumus. Bakalaura darba pilnveértigai
izstradei ieteicams izmantot ne mazak ka 50 avotus, no kuriem avoti sve§valoda ir 11dz
15% no izmantoto avotu skaita. Ja bakalaura darba izmanto tiesu spriedumus, tos
neieskaita avotu kopskaita, aprékinot avotu skaitu svesvaloda. Magistra darbs — RSU
JF studenta patstavigi veikts un apkopots originals pétijums kura, balstoties uz aktualo
teorétisko un praktisko problemu un koncepciju analizi un izpéti, ir iegiitas jaunas
teortiskas atzinas, apkopoti un analiz&ti empiriska pétijuma dati un dotas pétijjuma
rezultatu praktiskas izmantoSanas rekomendacijas par studenta izraudzitu un MN
paredzeta kartiba saskanotu teorétisku un/vai empirisku konkrétu, detalizetu, specifisku
problémjautajumu tiesibu zinatn€, kas no bakalaura darba atSkiras ar pétamas problémas
dzilumu, nozimigaku aktualitati un citu valstu pieredzes izpé&tes.

Magistra darba apjoms ir 70 - 80 Ipp., tas ir 25 000 - 29 000 vardu jeb 196 000 - 224 000

rakstu zimes. Darba apjoms neietver anotaciju, saturu, darba lietoto saisinajumu sarakstu,
att€lus, zZim&jumus, grafikus, tabulas un pielikumu. Magistra darba pilnveértigai izstradei
ieteicams izmantot ne mazak ka 70 avotus, no kuriem avoti svesvaloda ir 20% no
izmantoto avotu skaita. Ja magistra darba izmanto tiesu spriedumus, tos neieskaita avotu
kopskaita, aprékinot avotu skaitu svesvaloda.

Empirisks pétijums — (no grieku valodas empeiria — pieredze) uz pieredzi pamatots; uz
tiesu praksi pamatots; uz profesionalo darbibu pamatots, uz specialista prakses pétijuma
vai apkopojuma pamatots petijums.

Citats — burtisks izraksts no kada teksta, sacergjuma vai burtiski atkartoti kadas
personas vardi.

Atsauce — pétnieciskaja darba dota norade uz konkrétu avotu, no kura iegiita
informacija. Atsauce noformé&jama, lai darba lasitajam biitu iesp&jams atrast avotu.
Literatiira — monografijas, zinatniskie raksti, normativo aktu komentari.

Recenzija — pétnieciska darba kritisks noveértéjums, ko izstradajis neatkarigs specialists,

kas ir kompetents un zinoSs joma, kura izstradats PD.



2. PETNIECISKA DARBA IZSTRADASANAS
VISPAREJIE NOTEIKUMI

2.1. Pétnieciska darba temata izvéle un apstiprinasanas kartiba

Nemot véra, ka bakalaura un magistra darbs saskana ar Augstskolu likuma
58.panta noteikto ir neatnemama studiju gala parbaudijuma sastavdala gan
akadémiskajam studiju programmam, gan profesionalajam studiju programmam, tad
bakalaura un magistra darbs ir vérsts ne tikais uz problémjautajuma detalizétu izpeti,
lai sekmétu studenta izpratni par pétamo jautajumu, bet ari uz konkrétu tézu izstradi par
tiesibu zinatné konstatétu problemu.

PD témata izvéle notiek, sadarbojoties studentam un darba vaditajam, ka ari taja
var tikt iesaistits studiju programmas vaditajs. Formul€jot darba nosaukumu, janem veéra,
ka tam jabiit precizam, lakoniskam (jaizslédz jebkura liekvardiba), literari pareizam un
jaatklaj darba butiba. Jaatceras, ka tieSi formulétais darba nosaukums biis galvenais
kriterijs, peéc ka tiks veértéts, vai darbs saturiski ir vai nav atbilsto§s prasibam. Tapéc,
formulgjot darba nosaukumu, vienlaicigi ir jaformulé galvena darba téze jeb véstijums,
ko students ar savu p&tniecisko darbu grib paveéstit komisijai, sabiedribai vai specialistiem
konkrétaja joma.

Piemeram, ja darba nosaukums ir: Pardadu piedzinas tiesiskais reguléjums un aktualas

problemas, tad darba galvend téze, kas biitu ka vadlinija un visa darba moto varétu biit
Civillikuma 1587.pants, kas nosaka, ka wuznemtas saistibas ir japilda ,, Tiesigi noslegts
ligums uzliek lidzejam pienakumu izpildit apsolito, un ne darijuma seviskais smagums, ne
ari velak radusas izpildisanas gritibas nedod vienai pusei tiestbas atkapties no liguma, kaut
ari atlidzinot otrai zaudejumus”

Studentu interes€josa, tiesibu zinatné aktuala (izp@mums ir pielaujams attieciba uz
studiju darbu) temata izvéle ir PD bitiska sastavdala. Lidz ar to rekomend&jams
pardomat tos studiju priekSmetus, kas studiju ietvaros ir bijusi studentam vissaistoSakie,
ka ar1 Sajos priekSmetos apskatitos, studentu ieinteres€joSos jautdjumus. Lai izvEél&tos
PD tematu, studentam ir javeic avotu, tai skaitd, literatliras, izp€te un japrecizé
problematika, nepiecieSamibas gadijuma veicot parrunas ar darba vélamo vaditaju.

Janem veéra, ka sakotngjais viedoklis par to, ka ir pieejami daudz un dazadi avoti
izveleta petama jautajuma konteksta var nozimét to, ka studentam var rasties griitibas ar
jaunu ideju izvirziSanu un pamatoSanu, ar iepriek$ nepublic€tu secindjumu izdariSanu un

konstruktivu priekslikumu piedavasanu. Tap&c pirms temata izvéles ieteicams ripigi
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pardomat un izsvert pe€tama jautajuma aktualitati, savu kompetenci, avotos atrodamas
informacijas zinatniskumu un citus faktorus, kas sekmé zinatnisku pieeju PD izstradei.

Studentam ir janem véra PD noteiktais apjoms un jaizvelas tada tiesibu zinatnes
probléma pétnieciskais jautajums, lai tas pilniga izp€te un analizes izklasts biitiski
neparsniegtu noteikto apjomu vai nebiitu mazaks, ka MN noteiktais darba apjoms. Nav
pielaujama p&tijjumu bakalaura un magistra darba ltmeni par identiskiem jautajumiem
atkartoSanas RSU JF viena akadémiska gada ietvaros, iznemot, ja ir notikusas
ieveérojamas izmainas spéka esoSajos normativajos aktos, doktrina, judikatira vai
students ir izvélgjies attieciba uz petamo jautajumu iepriek§ RSU JF neizmantotu
petniecibas metodi vai avotus.

Tapat ir pielaujama studenta iepriek$€jos PD izp@tito jautajumu ietverSana
augstaka Iimena PD, tos radosi un biitiski aktualiz&jot un pilnveidojot. Saja gadijuma
students ievada sniedz atsauci, ka darbs ir ilgsto$s pétijumums dazada ITmena studijas.

Formuléjot darba nosaukumu, janem véra, ka tam jabut precizam, lakoniskam,
tas ir, jaizslédz liekvardiba, tam ir jabiit literari pareizam un jaatklaj darba butiba. Darba
struktiira javeido ta, lai izpétita jautdgjuma izklasts veidotu logisku stastijumu,
pétniecibas metodes jaizraugas tadas, ko izmantojot, tiks sasniegts darba mérkis.
Gadijuma, ja studentam nav skaidribas par tiesibu zinatn€ izmantojamam pé&tniecibas
metodém, ir rekomend€jams iepazities ar atbilstoSo literatiru (pieejama ari RSU
biblioteka).

Izveleto darba tematu, planoto struktiru un darba ietvaros izmantojamas
pétnieciskas metodes vispirms jasaskano ar iesp&jamo darba vaditaju. Studiju darba
t€émas apstiprinasanai students raksta pieteikumu (1.pielikums), kas jaiesniedz lidz JF
Domes noteiktam datumam JF sekretariata.

Bakalaura un magistra darbiem tikai péc tam, kad darba téma, struktiira un
pétnieciskas metodes saskanotas ar darba vaditaju, studentam Iidz datumam, ko nosaka
RSU JF Dome, ir jaiesniedz RSU JF sekretariata pieteikumu (1.pielikums), kura noradits
izveletais darba temats, vélamais darba vaditajs (vai luigums JF Domei nozimét PD
vaditaju), planota darba struktiira un izmantojamas pé&tniecibas metodes. Pieteikumu
paraksta students, darba vaditajs, programmas vaditajs. Ja darba vaditajs personigi nevar
parakstit pieteikumu, tad pieteikumam programmas vaditajs pievieno elektronisku darba
vaditaja akceptu.

Pieteikums bez darba vaditdja un programmas vaditaja akcepta RSU JF Domé
netiek izskatits.

Programmas vaditajs drikst atteikt pieteikuma akceptu gadijuma, ja jau ir sanemts
7



cita studenta pieteikums uz tadu pasu PD tému ta paSa limena programma, vai students
ir pieteicis savu studiju darba tému, ko izstradajis cita augstskola ka kvalifikacijas
darbu. Programmas vaditajs var ieteikt izv€letas t€mas mainu vai korigé€Sanu, veicot
parrunas ar darba vaditaju. Programmas vaditaja atteikumu students var apstridét
rakstiski RSU JF prodekanam, nemot véra, ka students vérsies pie programmas vaditaja
ar savu pieteikumu vismaz 7 dienas pirms noteikta termina pieteikuma iesniegSanai.

RSU JF izskata studenta pieteikumu Domes séde, apstiprina PD tematu, darba
vaditaju. Gadijuma, ja pieteikuma students ir izteicis ligumu nozimé&t darba vaditaju, tad
JF Domes s&dé tiek noziméts darba vaditajs. JF Dome var pieteikumu apmierinat vai
noraidit, Students tiek elektroniski inform&ts par Domes lémumu.

RSU JF izskata studenta pieteikumu Domes séde, apstiprina PD tematu, vaditaju
un planoto struktiiru, groza to vai, pievienojot motivétu paskaidrojumu, noraida
pieteikumu. Gadijuma, ja studenta pieteikums tiek noraidits, Dome norada iemeslus un
terminu, kada iesniedzams atkartots pieteikums. Ja students Domes 1@€mumam nepiekrit,
to var apstridét divu nedélu laika, iesniedzot motiveétu iesniegumu RSU JF prodekanam.
Otrais Domes 1@mums nav apstridams.

Students var griezties JF Domé ar ligumu piedalities Domes sédé laika, kad tiek
1zskatits vina pieteikums un sniegt savus paskaidrojumus.

Ja PD rakstisanas gaita starp studentu un darba vaditaju, rodas atSkirigi un savstarpgji
izslédzosi viedokli par teéma izskatamo jautajumu tad iepriek§ minétaja kartiba iesniedzams
pieteikums pétnieciska darba t€émas izmainam, kas tiek izskatits RSU JF Domeé. Pieteikuma
noradami iemesli t€mas groziSanai un nepiecieSams darba vaditaja akcepts.

Ja PD rakstiSanas gaita starp studentu un darba vaditaju rodas atSkirigi un savstarpgji
izsleédzosi viedokli par t€éma izskatamo jautajumu, tad ka vienam ta otram ir tiesibas atteikties
no sadarbibas, iesniedzot rakstisku iesniegumu programmas vaditajam. Programmas vaditajs
inform& RSU JF Domi par situaciju un 10 dienu laika tiek pienemts lémumu par petnieciska

darba vaditaja mainu, par ko elektroniski tiek informéts students un darba vaditajs.
2.2.Petnieciska darba obligatas prasibas

Aktualitate

Darba temata aktualitate no teorijas un prakses viedokla (iznémums pielaujams
attieciba uz studiju darbiem) — darba jaatspogulo un jaanalize tiesibu zinatné un praksé
aktualus jautajumus, teorétiska un praktiska rakstura problémas p€tamaja joma. Gan

bakalaura darba, gan magistra darba tiek pétita identificéta probléma teoretiska aspekta, ka art
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ieklauta petama problémjautajuma praktisko aspektu analize. Izn€muma gadijuma, saskanojot
ar programmas vaditaju, pielaujams akadémisks petijums par teorétiskiem jautajumiem.

Darba satura un struktiiras atbilstiba izvélétajam tematam — darba saturs un
struktiira javeido ta, lai secigi atklatu izv€léta temata biitibu un problémjautajumus.
Darbu jasadala nodalas, apakSnodalas, nepiecieSamibas gadijuma veidojot detalizétaku
dalfjumu. Nav pielaujama tikai viena apakSnodala (piemé&ram, 1.1.apaksnodala bez
1.2.apaksnodalas).

Nodalu, apakSnodalu daudzums, ka ar1 detalizétaka iedalijjuma nepiecieSamiba ir
atkariga no izv€leta temata specifikas un uzdevumiem, ko izvirzijis darba autors, lai
sasniegtu formul&to mérki un p&tijjuma jautdjumus, un vispusigi un pilnigi atklatu darba
temata butibu. Nodalam, apakSnodalam un detaliz€takiem iedalijjumiem un tajas
izklastitajam jabut savstarp&ji logiski saistitam un to secibai japauz attistibas virziba, ka
arT autoram jaizvairas no lickas darba sadrumstalotibas. Darba logisko saistibu students
Tsuma akcenté katras nodalas, nepiecieSamibas gadijuma ari apakSnodalas sakuma un

beigas.

Pamatdala

Pamatdala ir petama jautajuma detaliz€ta analize, kas sastav no literatiiras apskata,
kritikas, polemikas, studentu konstruktiviem argumentiem, secindjumiem un priekSlikumiem,
ja tadi izdariti. Pamatdala, iznemot Sajos noteikumos noteiktos gadijumus, sastav no
teorétiskas un empiriskas dalas. Darba izmantojama preciza, objektiva, aktuala informacija,
iznemot, ja nepiecieSams atklat vesturisko attisttbu, notikumu gaitu vai juridisku

terminologiju.

Nobeigums

Darba nobeiguma dala pamata sastav no secindjumiem un priekslikumiem. Tiem
ir jabut konkrétiem, atbilstoSiem darba tematam un saturam. Nav pielaujams, ka tiek
izdariti secindjumi par jautajumiem, kas nav apskatiti un analizéti PD, ka ar1 izteikti
priekslikumi, kuru nepiecieSamiba PD nav pamatota. Nav pielaujams, ka secinajumi ir
visparigi un pauz tiesibu zinatné jau izteiktus vai visparzinamus viedoklus. Priek$likumi
ir studenta viedokla, ideju apkopojums un atspogulojums PD, kas balstas tikai uz paSa

studenta spriedumiem, kas pamatoti ar izstradato p&tijjumu.

Noformejums

Darbs tiek vértets ne tikai péc ta satura, bet arl péc ta noform&juma atbilstibas

MN. Lidz ar to studentam, izstradajot un noform&jot PD, ir pienakums ievérot MN
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noteiktas prasibas. Gadijuma, ja ir biitiskas neskaidribas par to, ka ieklaut informaciju,
kas MN nav noradita, studentam ir jakonsultéjas ar darba vaditaju, nepiecieSamibas

gadijuma iesaistot programmas vaditaju.

Citatu izmantoSana un atsaucu noformeésana

Pareiza un preciza atsaucu lietoSana, cit€jot, minot, parstastot viedoklus, faktus,
datus — jebkura materiala ieklauSana PD no iepriek§ publicétiem, izstradatiem, bet
nepublicétiem darbiem, ka arT no citiem autoriem aizgiito domu izmantoSana, ir janorada
PD, izdarot atsauces uz izmantoto autoru un vina darbu. Gadijuma, ja students, citgjot,
minot, parstastot viedoklus, faktus, datus, avotu nav noradijis atsauci vai atsaucg
ietveramo informaciju ta, ka avota identifikacija nav iesp&jama, S$ada riciba

kvalificgjama ka plagiatisms un turpmaka riciba notiek saskana ar RSU Reglamentu I.

Pievienojamas veidlapas un pielikumi
Students pievieno MN noraditos dokumentus, ka arT visus tos nepublic€tos, avotus,

kas izmantoti darba, ieverojot Fizisko personu datu aizsardzibas likuma noteiktas prasibas

attieciba uz datu aizsardzibu, ja dokuments tos satur.

2.3. Pétnieciska darba struktiira

Struktiura:
o titullapa (5. pielikums)
e anotacija latvieSu valoda un sve§valoda
e saturs (6. pielikums)
e darba lietotie saisinajumi (ja tas nepiecieSams) (7. pielikums)
e jevads
e pamatdala (sadalas dalas, nodalas un apaksnodalas)
e nobeigums
e izmantoto avotu saraksts (8.pielikums)
e pielikumi (ja tas nepiecieSams)
e galvojuma forma (9. pielikums)

e novertgjuma forma (10.pielikums)

2.4. Pétnieciska darba izstrades gaita

e Darba izstrades posmi
e Pgtniecibas virziena izvéele
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Literattiras izp&te

Temata identificéSana, mérka, uzdevumu un pétniecisko jautajumu formuléSana,

metozu izvéle un satura izstrade
Pétnieciska melnraksta izstrade

Darba uzlabos$ana, pilnveide
Prieksaizstavésana

Darba pilnveidoSana, ieteikumu izstrade

Aizstavé$ana

PD izstrade ir laikietilpigs process, kas sastav no vairakiem posmiem, kur PD rakstiSana

ir tikai viens no tiem. Lai students varétu kvalitativu PD uzrakstit, ir javeic padzilinata petama

jautdjuma un saistitas/-o tiesibu nozares/-u izp&te. Lidz ar to rekomendgjams, ka students PD

pie bakalaura vai magistra darba uzsak savlaicigi, atvélot tam vairakus ménesus. Students var

sakt izstradat darbu pirms RSU JF noteikta laika, kas paredz&ts darba izstradei, iesniedzot

RSU JF Domei iesniegumu.

Izstrade

Students PD izstrada patstavigi, sadarbojoties ar darba vaditaju. Sadarbibas

ietvaros darba vaditajs konsulté studentu par tam interes€joSiem ar PD izstradi un

pétamo tému saistitajiem jautdjumiem. Studentam ir pienakums iesniegt darba vaditajam

PD nodalas, ka arT pécak izstradatu PD parskatiSanai terminos, par kuriem students

vienojies ar darba vaditaju.
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3. PETNIECISKA DARBA ELEMENTU
IZSTRADE UN NOFORMEJUMS

3.1. Titullapa

Titullapa ir janoformé& atbilstosi RSU apstiprinatam paraugam, kura noradits

izvietojums un burtu lielums (5.pielikums).

3.2. Anotacija

Anotaciju sagatavo latvieSu valoda un viena Eiropas Savienibas oficialaja valoda. Anotacijas
mérkis ir sniegt priekSstatu par PD saturu, lai lasitajam Tsuma butu skaidrs, par ko ir veikts
petijums. Anotacija izklasta temata aktualitati, identificétas problémas, to butibu, p&tijuma
mérki, 1si raksturo svarigakos pé€tfjuma rezultatus, nordda darba kop&jo lappusu skaitu.

Anotacijas apjoms ir [idz 850 rakstu zime&m, ieskaitot intervalus.

3.3. Saturs

Satura raditaja virsraksts ir — SATURS
Satura raditaja struktira atspogulo pé€tijuma bitibu, problémas uzstadijums, agrakos
petijumus par attiecigo jautajumu; autora izvirzitos petijuma jautdjumus vai hipot€zi; autora
riciba esoSos datus; So datu analizi; atbildi uz pétijjuma jautdjumiem vai hipotézes
pieradijums; secindgjumus un priekSlikumus; iesp€ams arl pétjjuma talakas attistiSanas
perspektivas.

Satura raditaja secigi, noradot atbilstoSa punkta lappuSu numurus, ieklau;j:

e lietoto saisindjumu un skaidrojumu sarakstu (ja tads ir);
e ievadu;

e visu dalu, nodalu un apaks$nodalu virsrakstus;

e nobeigumu (ieklaujot secinajumus un priekslikumus);
e izmantoto avotu un literatiiras sarakstu;

e pielikumu (-us).

3.4. Saisinajumu un skaidrojumu saraksts

NepiecieSsamibas gadijuma students var izstradat saisinajumu un skaidrojumu sarakstu,
lietotos terminus, saisinajumus un simbolus sakartojot alfabé&tiska kartiba. Saisinajumi,

simboli un termini jaraksta kolonna, kuras kreisaja pus€ ir saisindjums, bet labaja — ta
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skaidrojums. PD ievieto lietoto saisindjumu sarakstu, ja $adi saisindjumi ir ne mazak ka 7.
Oficiali pienemto saisindjumu sarakstu, kas ietverts Ministru kabineta 2010.gada
28.septembra noteikumu Nr.916 ,,Dokumentu izstradaSanas un noforméSanas kartiba”
1.pielikuma, saisinadjumu saraksta nav jaietver. Studentu €rtakam darbam, minétais saraksts

ietverts So Noteikumu pielikuma (pielikums Nr.11).

3.5. levads

PD ievada students sniedz temata izv€les pamatojumu, raksturojot ta aktualitati un
nozimigumu, un sniedzot problémjautajumu parskatu jeb pretrunu atklasanu starp realo
situaciju un tiesisko regulgjumu, formulé PD mérki, uzdevumus, izp&tes priekSmetu un
objektu, pétijuma jautajumu/s vai hipotézi, ka ari norada pétijuma metodes un sniedz Tsu
ieskatu par to, kas darba ietvaros tiek pé&tits empiriskaja dala. NepiecieSamibas gadijuma
students ievada defin€ p&tijuma robezas.

Temata aktualitati un nozimigumu students pamato, apskatot teoretiskas, praktiska
rakstura probléemas vai tiesiska reguljuma nepilnibu petamaja joma. Temata
nozimigumu var pamatot art ar to, ka p€tamais jautajums vél nav pietieckami izpétits, ka
tas ir tendenciozi izvértéts u.tml. Sada gadijuma studentam pamatojums ir detalizéti
jaizvers, noradot uz konkrétam problémam vai skaidri identificgjot to jautajumu loku,
kas nav izpétits. Pamatojuma var izmantot statistikas datus. Balstoties uz temata
aktualitati un nozimigumu, students paskaidro, kapéc izvélgjies veikt p€tijumu par
attiecigo jautajumu. Norade, ka temats ir interesants vai patik studentam nav uzskatama
par pamatojumu. Temata izveli ir japamato, akcent&jot problémjautdjuma teoretiskos
aspektus, aktualitati un problémas risinajuma nepiecieSamibu. PD meérkis ir paredzamais
rezultats, kuru autors pétniecibas procesa vélas sasniegt. PD mérkis ietver jautajumu: ko
pétis darba un ka to sasniegs? PD mérka formul€jumam jabiit 1sam, konkrétam, precizam,
PD tematam atbilstoSam. Meérka formul&jums paver iesp&ju detalizéti raksturot PD izpé&tes
objektu (joma, kura autors ir iecergjis petit sava teéma pieteiktas problémas), priekSmetu
(petama objekta aspekts, ko autors izveélas par galveno, svarigako) un pétijuma
izmantojamas metodes. Ievada norada meérka sasniegSanai veicamos uzdevumus, kam
jaatspogulo mérka sasniegSanas process. Merkis nedrikst sakrist ar darba uzdevumiem,
pétijuma jautajumiem, hipotézi, prickSmetu vai objektu.

Ja students izvélas PD formulét p&tijuma jautajumus, tad tie parasti ir 2-3, uz kuriem
petijuma sniegs atbildi. PEtijuma jautajumiem jabiit saskanotiem ar pétijuma uzdevumiem,
bet tie nevar biit vienadi. Ja PD uzdevumi norada pétijjuma virzibu (mérka sasniegSanas
process), tad pétijuma jautdjumi sniegs atbildes uz izvélétas temas butiskam izp&tamam
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problémam.

Ja PD students izvirza pétfjuma hipot€zi, ar kuras palidzibu tiek noforméti pienémumi
par likumsakaribam, kuras Tstenojas ar pétniecisko problému. Hipot€zi ir nepiecie$ams
parbaudit pétijuma laika, to apstiprinot vai noliedzot.

PD ievada jasniedz i1ss pétljuma metozu un pé&tnieciskas bazes apraksts (plasaku
pétijuma metodologijas aprakstu var dot atseviska apak$nodala) un jaieskicé PD analizétas
galvenas pétijuma teorétiskas vadlinijas, ka ari jaraksturo izmantoto avotu un literatiiras
klasts. Analiz€jot public€to literatiru par pétamo jautdjumu, jaraksturo tikai nozimigakie
darbi, noradot uz to nozimi attiecigo koncepciju formul&jumos, ka ar1 tajos esosas pretrunas,
nepilnibas, jaunajai situacijai nepiecieSamo jaunu izvertgjumu.

Ievada nosléguma 1suma jaraksturo darba struktiira, noradot, kapec izveleti attiecigie
plana punkti.

levada apjoms ir 2-4 lappuses, bet ne vairak ka 5% no darba kop&ja apjoma.

leteicama literatiira petijuma metozu izvelei
1. Eko, U. Ka uzrakstit diplomdarbu. Riga, J.Rozes apgads, 2006, 318 lpp.
2. Kristapsone, S. Zinatniska pétnieciba studiju procesa. Riga, TURIBA, 2008, 352 Ipp.
3. Martinsone, K. (red.) Ievads pétnieciba: stratégija, dizaini, metodes. Riga, RaKa, 2011, 248 Ipp.
4. Rubanovskis, A. Metodiskie ieteikumi studentu darbu izstradasanai un aizstavésanai. Riga, RaKa, 2011,
136 Ipp.
5. Torgans K. Juridiska pétijuma rakstiSana. Riga, Tiesu nama agentiira, 2001, 68 Ipp.

6. Bell, J. Doing your Research Project, 5th Edition. New York: Open University Press, 2010, p.224.

3.6. Pamatdala

Teoretiska un empiriska dala

Nodalas (3-5), apakSnodalas veido PD pamatdalu — problémjautajuma iztirzajumu,
kura tiek veikts pé€tijums divos aspektos — teorétiskaja un empiriskaja. Katrai nodalai
jaatspogulo kads p&tamas problémas aspekts, tai jabiit organiski saistitai ar citam darba
nodalam. Autoram jasniedz savs vert€jums, atticksme un tas pamatojums saistiba ar pétamo
jautajumu. Visiem PD galvenajas nodalas apskatitajiem jautajumiem jaatbilst PD tematam,
mérkim un uzdevumiem. Nodalu un apaks$nodalu nosaukumiem jabiit kodoligiem un precizi
jaatspogulo faktisko saturu; nodalam un apaksnodalam jabut logiski saistitam vienai ar otru,
lai PD kopuma veidotu vienu veselumu un logiski izkartotu secigu izklastu. Katras nodalas
sakuma students sniedz 1su aprakstu par to, kadus jautajumus un kapéc pétis nodalas un
apaksnodalas. Katras nodalas, nepiecieSamibas gadijuma ar1 apaksSnodalas vai detalizétaka
iedalfjuma beigas, students var sniegt secindjumus par izpétito jautajumu attiecigaja
iedalijuma, akcent€jot un noradot problémas.

Teoretiskas dalas ietvaros tiek pétitas tiesibu normas, koncepcijas, zinatniska
literatiira un citi teor&tiska rakstura avoti izv€letaja téma. Teoretiskaja dala autoram

japarada savas zinasanas par pieejamo normativo bazi un literatiru. Vélams, lai autors
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veido polemiku ar ieprieks$ izteiktajiem autoru viedokliem, tapat nepiecieSams sniegt
jédzienu/terminu analitisku izvértgjumu. Pamatdala autoram jaatspogulo teoré&tisko
koncepciju un viedoklu salidzinajums, kas atklasies atseviskas nodalas un apaksnodalas.

Empiriskas dalas ietvaros autors pé&ta statistiku, tiesu praksi, teorétisko jautajumu
praktisko pieméroSanu. Autoram jaakcenté praksé pastavosas problémas un jadod to
noveérte§jums. Empiriska dala var nebiit izstradata ka atseviSka nodala, bet integréta
darba. Par teor&tiskas un empiriskas dalas kopibu vai noskirtibu autoram janorada PD

ievada.

Noforméjums

Pamatdoma jaformulé isi un kodoligi. Jaizvairas no pirmas personas lietoSanas,
pieméram, ,,es secinu” vieta lietojot ,, var secinat” vai ,,tiek secinats”, ,,es sava darba
petiju” vieta lietojot ,, darba tiek pétits”. PD var rakstit ari treSaja persona, t.i., lictojot
izteiksmi “autors uzskata”, “péc autora domam”, bet $ada gadijuma studentam janodroSina,
lai nesajauktu vinu ar citiem PD miné&tajiem un citétajiem autoriem.

Autoram ir japarbauda lietoto teikumu un izteikumu precizitate. Autoram ir jaieveéro
pareiza latvieSu valodas ortografija un interpunkcija, teksts ir javeido atbilsto$i miisdienu
latvieSu literaras valodas stilistikas noteikumiem un jaizvairas no emocionali t€lainas un
sadziviskas valodas elementiem, kas raksturigi sarunvalodai, un liekvardibas. [zn€mums
attieciba uz stilistiku pielaujams gadijumos, kad tiek citéti teksti latgalieSu rakstu valoda,
veclatvieSu rakstu valoda, izloksnés, socialo grupu zargonos, folkloras teksti u. tml.,

pievienojot atsauci.

Citvalodu ipasvardu (geografisko nosaukumu un personvardu) atveide latvieSu valoda

Citvalodu vardu rakstiba janem véra latvieSu literaras valodas noteikumi. leteicams
izmantot publicetos noradijumus par citvalodu ipasvardu pareizrakstibu latvieSu valoda
(piem&ram, Anglu ipasvardu atveide latviesu valoda. Riga: Zinatne, 2006, Francu ipasvardu
atveide latviesu valoda: Francija, Belgija, Sveice, Kanada. Riga: Zinatne, 2004 u.c.),
iespgjams izmantot ar1 vardnicas ieklautas sadalas. Tomer ne visi 1paSvardi ir ieklauti
publicétos noradijumos un vardnicas, tapeéc tos latviesu valoda jaatveido darba autoram.
Cittautu personvardi latviesu valoda atveidojami p&c iesp&jas tuvak to izrunai (nevis rakstibai)
originalvaloda, un tie ieklaujami latvieSu valodas gramatiskaja sistéma. Lai novérstu
parpratumus, ieteicams aiz transkrib&ta ipaSvarda, pirmo reizi to lietojot, dot iekavas ta
originalformu, pieméram, Entonijs Gidenss (Antony Giddens), Ogists Komts (Auguste
Comte), Makss Vébers (Max Weber).
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3.7.  Nobeigums

Nobeiguma apjoms ir 2 — 4 lappuses, tas ir 750-1 500 vardu vai 5 500-11 000
rakstu zimes, bet ne vairak ka 5% no darba kop€&ja apjoma. Taja PD autors izvertg, vai
un ka ir sasniegts izvirzitais meérkis. PD nobeiguma jaieklauj no izp@tes rezultatiem
izrietoSie secingjumi un priekslikumi. Tie tiek noforméti t€Zu vai atzinu veida, PD satura
izklasta seciba, péc nepiecieSamibas numuréjot tos. Janem véra, ka kopg@jais secinajumu
skaits var atSkirties no priekslikumu skaita. Secinadjumos un priekslikumos atspogulojas PD
autora radoSais ieguldijums izve€letas temata izpete€. Tajos jaieklauj tikai autora paSa
domas, atzinas, spriedumi, veértéjumi. Secinajumi nedrikst atkartot dalu beigas izteiktos
secinajumus, bet ir kvalitativi problémas izvert§jumi. Secindjumi un priekslikumi
nedrikst bt savstarp€ji pretrunigi. Tiem jabut logiskiem, pamatotiem ar datiem,
viedokliem, faktiem, darba autora atzinam, kas balstds vai izriet no pétjjuma

izmantotiem avotiem vai empiriskiem p&tijjumiem.

Katram priekslikumam jabit konkrétam un jaatbild uz $sadiem jautajumiem:
e Kasjadara?
e Kam tas jadara?
e Kapéc jadara?
e Ka tas jadara?

e Ko tas dos?

Paraugs:

1. Lai nodro$inatu nepilngadiga pacienta tiesibu isteno$anu, likumdevgjam, ievérojot cilvéka pamattiesibas un
vispargjos tiesibu principus, ir javeic grozijumi Pacientu tiesibu likuma 3.panta pirmaja dala, kura noteikts,
ka ,,pacientu tiesibas istenojamas saskana ar So likumu, ciktal citos likumos nav noteikts citadi”, izsakot to
sada redakcija:

»Pacientu tiesibas Istenojamas saskana ar So likumu, ciktal citos likumos nav noteikts citadi. Nepilngadiga
pacienta tiesibas Tstenojamas saskana ar $o likumu”. Sads Pacientu tiesibu likuma normas papildinajums dos
iesp&ju Istenot nepilngadiga pacienta tiesibas, uzlabojot pacienta tiesibu kvalitati valstt kopuma.

3.8. Izmantoto avotu saraksts

Izmantoto avotu un literatiras sarakstu veido avoti un literatiira, kas ietverta
atsauc@s. Saraksta ieklauj starptautiskos un nacionalos normativos aktus, zinatniskas
monografijas, uzzinu literatiru un zinatniskos rakstus, zurnalu un avizu rakstus,
interneta resursus, arhiva materialus, atminas, statistikas apkopojumus, intervijas u.c.,
kuru izpéte ir darba izveides pamats. Saja saraksta nav iecklaujami avoti, kas darba
ietvaros nav izmantoti. Izmantotos avotus sarakstu students noformég, ievérojot MN
4.punkta noteikto. Paraugs avotu saraksta noforméSanai ir pievienots pielikuma
(10.pielikums).
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3.9. Pielikumi

Lai pamatotu veiktos péetfjumus un apkopoto praksi, PD pievieno atbilstoSos
dokumentus pielikuma. Tajos sniedz papildinformaciju — statistikas tabulas, fotografijas,
metodikas (metodisko procediiru aprakstus), parskatus u.c. Ta ir informacija, kas palidz labak
izprast un papildina PD saturu. Pielikumi janumuré (1.pielikums, 2.pielikums utt.) lapas
labaja augsgja stirl un uz tiem jaatsaucas PD teksta, bet pielikumiem nav lappusu
numeracijas. Katram pielikumam ir jabiit virsrakstam. Katra atseviska gadijuma jaizvélas
viens no Siem materiala vai datu sniegSanas veidiem, un proti, tas, kas vislabak un
precizak atspogulo vai raksturo pétamo paradibu. Pielikumos ievieto tikai tos materialus,

kuri tiesi attiecas uz darba saturu, ir darba analiz&ti un nav publiski pieejami.

3.10. Galvojuma un novertéjuma forma

P&c pielikuma, ja tads ir, autors pievieno parakstitu galvojumu (8.pielikums) un

novértejuma formu (9.pielikums).
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4. PETNIECISKA DARBA NOFORMESANAS VISPAREJAS
PRASIBAS

4.1. Teksta organizacija un numeracija

Darbus noformé& datorraksta uz standarta izméra lapam (formats A4 — 210x297 mm),

rakstot tekstu lapas viena puse.

Lapam jaatstaj baltas malas. Malu izmeri:
E> labaja pus€ — 20 mm;

<:| kreisaja pus€ — 30 mm;

ﬁ augsa — 20 mm;

@ apaksa — 20 mm;

Teksta burtu lielums 12 punkti, rakstibas veidam jabut skaidri salasamam — Times New
Roman, intervals starp rindinam 1,5. Tabulas, diagrammas, att€los var izmantot mazaka

izmeéra rakstu zimes.

Lappusu numeracija ir lapas labaja apaks€ja stiirT bez papildus zimém. Titullapa nav

janumuré. Ar skaitli 2 numuré nakamo lapu aiz titullapas.

4.2. Virsrakstu noforméjums

1. NODALAS VIRSRAKSTS — 16 PUNKTI (LAPAS CENTRA)

1.1. Apaksnodalas virsraksts — 14 punkti (lapas centra)
1.1.1. Detalizétaka iedalijuma virsraksts — 12 punkti (lapas kreisaja pus¢€)
Virsraksta attalums no ieprieksgja teksta 10-12 mm. Apm&ram 6 mm attaluma no virsraksta
sakas turpmakais teksts. Nodalu nosaukumus raksta jauna lapa, izmantojot lielos burtus,
nodalu un apaksnodalu — izmantojot mazos burtus un lielo pirmo burtu simetriski tekstam.
Virsraktos:

e parnesumus nelieto,
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e 10S nepasvitro,
e aiz virsraksta punktu neliek.

P&tijuma uztveramibai var starp dalas nosaukuma un nodalas nosaukumu sniegt
paskaidrojumu, kas un kapec tiks pétits dalas ietvaros, ka ari sniegta sasaiste ar ieprieks¢ja

dala pétito (veidojas logiska seciba temata izpétei).

4.3. Citatu un atsaucu noformejums

Atsauces uz avotiem un literatiiru novieto lappuses apaks$a, izmantojot funkciju
Insert — Footnote. Atsauces numuré secigi visa darba ietvaros. Atsaucém jabiit tada
pasa fonta ka pamattekstam.

PD jabiit atsaucém uz izmantotajiem avotiem un literataru. Atsauces lietojamas tad,

ja:

teksta sniegts citats;

teksta dots citu autoru skaitliskais (statistiskais) materials, tabulas, attéli,

formulas;

ietverts stastijums - izklastits kadas personas viedoklis vai uzskati;
e pieminéts kads avots, petijums, raksts.

Citatiem jabut preciziem. Nedrikst izraut no konteksta atseviSku frazi vai tas dalu
un uz ta pamata veikt secindjumus. Ja tiek citéts no pétijjuma sveSvaloda, tad citats
jatulko un jamin citata tulkojuma autors. Atsauces sniedz taja valoda, kura ir avots vai
zinatniska publikacija. Atsauci obligati janoslédz ar avota vai izdevuma lappuses
numuru, kura ietverts citétais fragments, minéta doma, viedoklis vai skaitliskais
(statistiskais) materials. Cit&jot tikai nelielu dalu no kada teikuma, to drikst gramatiski
ieklaut teksta. Ar1 §ads citats ir jaliek peédinas, bet nav jasak ar lielo burtu (ja vien nav
citu nosacijumu liela burta lietoSanai).

Ja darba tiek izmantota cita autora teksts, kas nav tieSs citats, bet galvenas domas
atreferéjums,tas nav liekams pédinas, bet izklastams darba autora vardiem, atsaucé

noradot autoru un pirmavotu.

Paraugs:

Satversmes 104.pants nosaka, ka: ,Ikvienam ir tiesibas [...] sanemt atbildi p&c bitibas. Ikvienam ir tiesibas
sanemt atbildi latvieSu valoda”.

Ka uzskata/norada profesors K.Diglers, valsts dienests nav darba attiecibas, bet Ipass dienesta veids?.

! Diglers, K. Ievads administrativo tiesibu zinatné. Riga, 1938, 254.1pp. vai Detalizétak skatit K.Dislers ,,Jevads
administrativo tiesibu zinatng” 254.Ipp.
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Ja no viena un ta pasa avota, t.sk., normativa akta, tiek izmantoti vairaki citati, vienas
PD lappuses ietvaros, kas atsauc@s sarindojas viena zem otras, tad pirmreizgji atsauce
attiecigo avotu norada pilniba, bet nakamo atsauci noformée, rakstot “furpat” un norada tikai
konkrétu lappusi vai panta, punkta numuru. Avotam svesvaloda lieto ,,ibid” (latinu valoda —
turpat, taja pasa vieta) un norada konkréto lappusi. Atsaucu teksta burtu lielums 10 punkti,

rakstibas veidam jabut skaidri salasamam — Times New Roman, intervals starp rindinam 1,0.

Paraugs:

1 Arajs, R., Daurina, V., Miesniece, A. Tiesibu normu piemérosana. Riga, Zvaigzne ABC, 1999, 80. Ipp.
2 turpat 7.lpp.
3 Meier, D. The Law interpretation. USA, McGraw-Hill, 2000, p.290.

4 1bid p.394.

4.4. Tabulu, diagrammu un attélu ievietoSana PD

Parskatamibas dél PD izmantoto skaitlisko informaciju ieteicams izvietot tabulas vai
diagrammas. PD ilustréSanai izmantojami arl dazadi att€li. Viena tabula vai attels nedrikst
aiznemt vairak ka 1/3 lapas. Jaatceras, ka, galvenokart, visas tabulas un att€lus labak pievienot
ka pielikumus. Tikai gadijumos, kad tabulas vai diagrammu ievietoSana teksta nepiecieSama
teksta labakai uztverei un izpratnei, tas var ievietot pasa teksta. Bet PD nedrikst parsatinat ar
skaitlisko un/vai statistisko datu materialu. Nelietderigs statistiskais materials un lieki skaitli
apgritina darba izpratni. Skaitlisko materialu, kas ievietots tabulas vai attélots, PD ir
jaanalize.

Katrai tabulai jabiit kartas numuram dalas ietvaros. Tabulas numur€ ar arabu skaitliem
un numuru raksta virs tabulas, labaja pus€. Vardu ,tabula” raksta ar maziem burtiem. Aiz
varda “tabula” punktu neliek. Pirmais cipars (1) nozimé dalas numuru, bet otrais (1) — tabulas
kartas numuru Saja dala. Katrai tabulai jadod tas saturam atbilstoS§s nosaukums (virsraksts).
Nosaukumu raksta virs tabulas zem numura, tabulai pa vidu (tabulu un tas nosaukumu lapa
centrgjot). Tabulas nosaukumu raksta ar maziem burtiem un lielo pirmo burtu, bez punkta

nosaukuma beigas.

20




Attels Nr1.

Iesniegto un apmaksato regresa prasibu Nacionalaja veselibas dienesta ipatsvars 2006.-2010.g.

2000
1500 —l Olesniegtas
prasibas
1000 - —. =
B Apmaksatas
500 - prasibas
0 = I I I I
o ) & & &
& & & & &
Q@. 06\. Q@r Q@. Q\'Q
v Vv v Vv %

Attalums no ieprieksgja teksta Iidz tabulas numuram ir 6 mm. Tabulas nosaukumu zem
numura raksta nakama rinda. Nakama rinda sakas ar1 pati tabula. Attalums no tabulas I[idz aiz
tas sekojoSam tekstam ir 6 mm

Tabulas saturu sadala attiecigas ailés, kuram dod atbilstoSus nosaukumus. Ailu
nosaukumiem jasakas ar lielo burtu; apak$nosaukumiem, ja tie sastada teikumu ar ailes
nosaukumu — ar mazo burtu, ja tie ir patstavigi — apakSnosaukumu sak ar lielo burtu. Dalu,
nodalu vai apakSnodalu iesakt un pabeigt ar tabulu, diagrammu, sheému vai att€lu nedrikst. Ja
tabulu parnes nakamaja lappus€, ka ar1 ertakai datu analizei, ailes numur€ ar cipariem.
Parnesot tabulu nakamaja lapa, vispirms jaraksta “tabulas turpinajums”, noradot tas numuru,
péc tam atkarto tabulas ailu numeraciju.Tabulas, diagrammas, shémas vai attéli jaizvieto PD
tilit pec pirmas norades uz tam teksta. Tabulas jaizvieto ta, lai tas butu €rti parskatamas.
Lielas tabulas, diagrammas, shémas vai attéli, kas aiznem vairak ka 1/3 no lappuses, jaievieto
pielikumos, atsaucoties uz tam un analiz€jot tas teksta. Atsaucoties uz tabulu teksta, lieto
varda “tabula” saisinajumu ,,skat.1.1.tab.”.

Visas citas ilustracijas iznemot tabulas sauc par att€liem. Tos jaievieto darba tiilit péc
norades uz tiem teksta. Attelus numurg ar arabu cipariem dalas ietvaros. Katram attelam dod
atbilstoSu nosaukumu, kuru raksta simetriski zem ta, viena rinda ar numuru. Nosaukumu
raksta ar maziem burtiem un lielo pirmo burtu, bez punkta nosaukuma beigas. Ja att€lam
vajadzigi kadi paskaidrojumi, tos raksta zem nosaukuma. Aiz nosaukuma tada gadijuma liek
kolu.

Atsaucoties teksta uz att€lu, vardu ‘“attéls” raksta saisinati ,,skat.1.2. att.”. Att€lus
jacensas izvietot ta, lai tos var€tu aplikot, nepagriezot darbu. Att€liem, kas aizgiiti no

literatiiras vai citiem avotiem, aiz nosaukuma dod atsauci uz tiem.
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45. Pielikumi

Pielikumus no pargja PD atdala ar atseviski lapu, uz kuras pa vidu raksta:

Pielikumu numeracija, to novietojuma seciba, lietojami aradbu skaitli. Katram
pielikumam to augs€ja labaja stiir1 jaieraksta pielikuma numurs un vards ,,pielikums”,
piemé&ram, ,,1.pielikums”. Lappuses vida jaraksta katra pielikuma nosaukums — burtu
lielums 12 punkti, treknraksts (bold), teksts centréts. Katrs pielikums sakas jauna lapa.

Pielikuma ievietotos attélus, tabulas numur€ ar arabu skaitliem katra pielikuma ietvaros.
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PIELIKUMI
(TEKSTA BURTU LIELUMS — 24
PUNKTI).
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4.6. lzmantoto avotu saraksts

Izmantoto avotu saraksta avotus un literatiiru sakarto zemak noraditaja kartiba,

ieverojot prasibas attieciba uz noradamo informaciju. Gadijjuma, ja autors izvélas atsaucu

noformésanai izmanto kadu no atsaucu noforméSanas programmam (pieméram, mendeley,

refworks), studentam jaizvélas tiesibu zinatn€ plaSi izmantojams atsaucu noformé&Sanas stils

(pieméram, OSCOLA) un janorada atsaucu noformésanas stilam atbilstos$i prasita informacija.

Sada gadijuma jaievéro pargjie nosacijumi attieciba uz normativo aktu izkartosanu atbilstosi

hierarhijai un avotu grup&sanu atbilstosi Siem noteikumiem.

4.6.1.Tiesibu akti

Tiesibu akti noform&jami saskana ar Oficialo publikaciju un tiesiskas informacijas likuma un

Administrativa procesa likuma normas noteiktajam.

1.

2.
3.
4.

Tiesibu akti:
1.1. Starptautiskie ligumi.
1.2. Eiropas Savienibas tiesibu akti:
1.1.1. Ligumi.
1.1.2. Regulas.
1.1.3. Direktivas.
1.1.4. ES institiiciju oficialie dokumenti.
1.3. Latvijas Republikas likumi.
1.4. Latvijas Republikas Ministru kabineta noteikumi.
1.5. PaSvaldibu saistoSie noteikumi.
1.6. Arvalstu tiesTbu normativie akti.
Literatiira (monografijas).
Periodika un interneta avoti.
Judikatiira un tiesu prakse.
4.1. ES tiesas nolémumi.
4.2. Latvijas Republikas Augstakas tiesas Senata nolémumi.
4.3. Apgabaltiesu nolémumi.
4.4. Rajonu un pils€tu tiesu nolémumi
4.5. Latvijas Republikas tiesu prakses apkopojumi

Atbilstosi hierarhijai sakartotos normativos aktus karto dilstosa seciba péc to izdoSanas

laika (pieméram, likums, kas izdots 2011.gada, p&c tam norada likumu, kas izdots 2010.gada,

2009. utt. Tada pasa dilstosa seciba sakarto Ministru kabineta noteikumus, pasvaldibu
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saistoSos noteikumus utt.).

Tiestbu aktiem norada to nosaukumu, veidu, publicé$anas vietni (laikraksta nosaukumu,
izdoSanas datumu, numuru vai citu). Nav pielaujams noradit interneta resursa adresi — tiesibu
akti ir publicéti oficiala izdevuma, kas janorada ka tiesibu akta avots.

Ja parlaments ratificgjis starptautiskos dokumentus, izmantoto avotu saraksta janorada
ratificéSanas dati un atsauce uz Latvijas V&stnesi. Ja dokuments nav ratificéts vai Latvija
pievienojusies atseviskam starptautiska dokumenta normam/dalam, var noradit interneta

resursu.

Paraugs:

Latvijas Republikas Satversme: LR likums. Latvijas Véstnesis Nr.43, 01.07.1993.

Likums "Par Apvienoto Naciju Organizacijas Konvenciju par starptautiskajiem pre¢u pirkuma-pardevuma
ligumiem". Latvijas V&stnesis Nr.170 (885), 03.07.1997.

Kriminallikums: LR likums. Latvijas Véstnesis Nr.199/200, 08.07.1998.

Eiropas Parlamenta un Padomes Regula (ES) Nr.492/2011 (2011.gada S.aprilis) par darba némgju brivu
parvietoSanos Savieniba, dokuments neattiecas uz EEZ. Oficialais V&éstnesis L 141, 27.05.2011.

Eiropas Parlamenta un Padomes Direktiva 96/71/EEK (1996.gada 16.decembris) par darba n€mé&ju norikosanu
darba pakalpojumu sniegSanas joma. Oficialais Vestnesis L 18, 21.08.1997.

Kartiba, kada personas skérso Latvijas Republikas valsts robezu: Ministru kabineta 10.07.2001. noteikumi
Nr.310. Latvijas Veéstnesis Nr.108 (2495), 13.07.2001.

Starptautiska konvencija par jebkuras rasu diskriminacijas izskausanu. Apvienoto Naciju Organizacijas Generala
Asambleja 1965. gada 21. decembra konvencija. Pieejams: http://www.humanrights.lv/doc/vispaar/jebkdisk.htm
- aplikots 18.04.2013.

4.6.2. Literatura
Literattras sadala ietilpst: monografijas, zinatniskie raksti, normativo aktu komentari u.c.
Literatiira noformgjama alfabétiska kartiba — vispirms latinu alfabéta valodas, péc tam slavu

alfabéta valodas (kirilica), tos péc kartas numurgjot.

Paraugs:

1. Auzinpa, Z. Palielinas algas// Kartiba un Drosiba. Nr.0, 2007, 8 Ipp.

2. Balodis, R., Karklina, A. Divdesmit gadi kop$ Latvijas Neatkaribas deklaracijas: valststiesibu attistibas
tendences un risinajumi// Jurista Vards Nr.17/18, 27.04.2010.

3. Douglas, J. Guide to landing a career in law enforcement. McGraw-Hill Book Co, 2005, p.327.

4. Francijas Nacionalas policijas augstako ierédnu profesionala sagatavosana. Sast. Indrikovs, Z. Riga,
Latvijas Policijas akadémija, 1998, 62 Ipp.

5. Zeppa-Priedite, V. Valsts amatpersonu kriminalprocesuala imunitate Latvijas kriminalprocesa tiesibas:
promocijas darbs. Latvijas Universitate Juridiska fakultate, Riga, 2010, 216 Ipp.

6. Bumax, 1. T'ocymapcTBeHHas Ciy»0a: BEKTOPHl M TEXHOJOTHH €€ B3aMMOJICHCTBHSI C HHCTUTYTaMH
TpakaaHcKoro oomecTsa. 3akoH u JKuzub. Nr.4, 2008, ¢.12-15.

7. Topmenesa, M. A. Tlomuius B MeXaHH3ME COBPEMEHHOTO IEMOKPAaTHYECKOTO TocyaapcTBa. MocCKBa,
3akoH u npaBso, 2004, c.174.

Literatiirai literatiiras saraksta janorada attieciga avota kopg&jais lappusu skaits
(pieméram, 294 lpp.). Ja raksts nemts no zinatnisko rakstu krajumiem vai starptautisko
konferencu referatu t€zeém, tad literatiiras saraksta norada tas lappuses vai lappusi, kur
attiecigais raksts atrodams, pieméram, p. 29-34 (avotam anglu valoda), S. 487-499 (avotam
vacu valoda), p. 254-269 (avotam francu valoda), 99. Ipp. (avotam latviesu valoda); c.13-15

(avotam krievu valoda).
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Literattiras sarakstu veido péc darba autora uzvarda pirma burta, bet, ja autors nav
minéts, tad pec darba nosaukuma pirma burta. Katrai saraksta izmantotajai literatiiras
vienibai norada:

e autora (-u) uzvardu (-us) nominativa, aiz kura liek komatu, un varda pirmo
burtu, aiz ka liek punktu;

e gramatas nosaukumu, aiz kura liek punktu;

e ijzdoSanas vietu;

e jzdevniecibu;

e izdosanas gadu;

e kopgjo lappusu skaitu.

Gadijuma, ja izmantotaja izdevuma iztrikst informacijas, avotu noformég, ieveérojot

zemak noradito:

e izdoSanas vieta — jalieto saisinajums [B.v.] (Bez vietas);

e izdevgjs — jalieto saisinajums [B.1.] (bez izdevniecibas);

e izdosanas gads — jalieto saisinajums [B.g.] (bez gada);

e autors —jalieto saisinajums [B.a.] (bez autora).
Monografijas
(tapat apraksta ar1 gramatas, kam ir 2 vai 3 autori) Gramatas aprakstu sak ar autora uzvardu
nominativa, aiz kura liek komatu, un iniciali, aiz iniciala liek punktu. Ja gramatai ir 2 vai 3
autori, tos min tada seciba, kada tie ir gramatas titullapa, vienu no otra atdalot ar komatu.
Autora (autoru) uzvarda izc€lums apraksta nav obligats. Gramatas nosaukumu raksta tada
veida, kada tas rakstits titullapa. Aiz gramatas nosaukuma liek punktu, péc tam raksta
gramatas izdoSanas vietu ar pilnu vardu nominativa (piem., Riga, Liepaja, Vilnius). Aiz
izdoSanas vietas liek komatu, aiz komata raksta izdevniecibas nosaukumu nominativa (piem.,
LiePA, Zvaigzne ABC). Péc izdevniecibas nosaukuma liek komatu, talak seko izdoSanas

gads. Aiz izdoSanas gada liek komatu un péc tas seko zinas par gramatas lappusu kopskaitu.

Paraugs:

Burgentals, T. Starptautiskas cilvektiesibas. Kodoligs izklasts. Riga, AGB, 2000,188 Ipp.

Raihs, N. Izprotot Eiropas Savienibas tiesibas: Kopienas tiesibu meérki, principi un metodes. Riga, Tiesu nama
agentiira, 2004, 80 Ipp.

Shaw, J. Law of the European Union. Macmilan, 1996, p.443.

Autoru kolektiva (4 un vairak autoru) gramatas
Ja gramatu sarakstijusi Cetri vai vairak autoru, tad gramatas aprakstu sak ar tas nosaukumu,

bet autorus (vai citas gramatas tapSana iesaistitas personas) raksta p&c nosaukuma aiz
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slipsvitras. Aiz slipsvitras pirms iniciala un uzvarda raksta personas atbildibu un lomu
gramatas izstradé (piem., Sast. — sastaditajs, sastaditaja, Red. — redaktors, redaktore u.tml.).
Zinas par izdoSanas vietu, izdevniecibu, izdoSanas gadu un lappusu kopskaitu — ka viena

autora gramatam (sk. ieprieks).

Paraugs:

Paligs pedagogam / Aut. kol. A.Staris, L.Zukovs, A.Kriize u.c. Riga, RaKa, 1999, 288 Ipp.

Psychology: Perspectives and Practice / Ed. by S.M.Pfofflin, J.A.Sechzer, J.M.Fish, R.L. Thompson. New York,
The New York Academy of Sciences, 1990, [IX], p.235. (Annals of the New York Academy of Sciences:
Vol.602)

Studentu pétnieciskie un zinatniskie petijumi
Minot bakalaura, magistra, doktora darbu, janorada ta autors, darba nosaukums, darba
veids (bakalaura, magistra vai doktora darbs) macibu iestade un fakultate, kura darbs

izstradats, pils€ta un izstrades gads, lappusu skaits.

Paraugs:
Krimina, Z. Cesijas liguma Tpatnibas: bakalaura darbs. Rigas Stradina universitates Juridiska fakultate,
Riga, 2011, 64 lpp.

4.6.3. Periodika
4.6.3.1. AtseviSks raksts krajuma

Raksta bibliografisko aprakstu, sak ar autora uzvardu, aiz kura liek punktu, un iniciali,
aiz ta liek punktu un raksta nosaukumu. Aiz raksta nosaukuma neliek punktu, bet aiz divam
slipsvitram (//) seko gramatas, rakstu krajuma bibliografiskais apraksts. Gramatai vai rakstu
krajumam nedod kopg€jo lappusSu skaitu, bet norada lappuses, kuras atrodams izmantotais

raksts.

Paraugs:

Silina, Z. Atnaksana: Stasts // 21 no 21.gadu simtena: Bralibas A dzeja, proza, drama. Riga, Daugava, 1999,
272. — 289.1pp.

4.6.3.2. Raksts avize
Aprakstot avize ievietotu rakstu, aiz avizes nosaukuma raksta izdoSanas gadu, datumu
un ménesi, atdalot tos vienu no otra ar punktu. Lappusi norada tikai tad, ja laikraksts biezaks

par 8 lappusém.

Paraugs:
Dimants, A. Valsti attistit, nevis satistit//Diena, 16.02.1996.

4.6.3.3. Raksts Zurnala

Aiz zurnala, periodiska rakstu krajuma nosaukuma raksta ta izdoSanas gadu, s€juma

(laidiena, dalas) numuru un lappuses, kuras public@ts izmantotais raksts.

Paraugs:

Patrikakou, E.N. Investigating the Academic Achievement of Adolescents with Learning Disabilities: A
Structural Modeling Approach // Journal of Education Psychology, 1996, Vol. 88, N 3., p. 435 — 451.

Graudins§, Z. Juridiska metode // Administrativa un Kriminala Justicija Nr.3/2010, 40.-47.1pp.
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4.6.4. Elektroniskie resursi
Noradot publikacijas interneta nepiecieSams noradit publikacijas autora (ja tads ir)
uzvardu un varda pirmo burtu, publikacijas nosaukumu (ja tads ir), publikacijas datumu,

pilnu interneta adresi un datumu, kura publikacija skatita.

Paraugs:

Parskats par bérnu stavokli Latvija 2004.gada. Pieejams:
http://www.bernutiesibas.lv/download/bernu_stavoklis _parskats 2004.doc - aplakots 12.08.2012.

Putnina, A., Ziverte, L. “Neredzamas” viena dzimuma partneru gimenes Latvija. 2008. Pieejams:
www.politika.lv/index.php?f=1299 — aplikots 14.02.2011.

Gonzalez, S. Brenda. Virtual school libraries: a dream or reality? -1996. Pieejams:
http://www.infotoday.html./?/123456 — aplikots 13.09.2009.

4.6.5. Tiesu prakse un/vai citi nepublicétie materiali
Tiesas nolémumam norada — Tiesas, kur taisits nolémums (Iémums vai spriedums)
nosaukumu, nolémuma taisiSanas datumu, lietas numuru un noradi, kur tas atrodams

(tiesas arhivs, konkréta public€Sanas vietne vai citu).

Paraugs:

Rigas Kurzemes apgabaltiesas 01.02.03. spriedums lieta Nr.12354/1258//atrodas tiesas arhiva.

James v Thomas [2007] EWCA Civ 1212. Pieejams: http://www.familylawweek.co.uk/site.aspx?i=ed1113 —
apliikots 11.04.2011.

Jeno Ipokxonosuy npotuB Poccun XKamoba Ne 58255/00. Pieejams:
http://www1.umn.edu/humanrts/russian/euro/Rprokopovichcase.html - aplikots 27.03.2011.

Latvijas Republikas Augstakas tiesas Senata Civillietu departamenta spriedumi un [€émumi 2008. Riga,
Tiesu namu agentira, 2009, 546 Ipp.

4.6.6. Intervijas
Ja teksta ir ieklauta informacija, kas iegiita, intervg§jot konkrétu personu, norada
intervéjamas personas uzvardu, varda pirmo burtu. Temata nosaukumu, par ko notika

intervija. Intervijas sniegSanas vietu un datumu.

Paraugs:
Intervija — Kramin§, J. Par vardarbibas pret bérniem problematiku Latvija. Riga, 04.07.2011.

4.6.7. Arvalstu normativie akti:
Ja darba tiek izmantoti citu valstu normativie akti, tie noformé&jami Iidzigi ka Latvijas
Republikas normativie akti. Ja nav pieejama pilniga informacija par arvalstu normativo

aktu, tiek pielauta arvalstu normativa akta interneta resursa noform&jums.

Paraugs:
Lietuvas Republikas Darba kodekss (Lietuvos Respublikos Darbo kodeksas): LT likums. Pieejams:
http://www.infolex.It/ta/27274 — aplikots 21.04.2013.

4.6.8. Citi avoti
Ja PD tiek izmantoti citi nepublicéti avoti, kuru noform&Sanas paraugs nav atrodams
MN, javadas p&c principa, ka noraditajam avotam jabut maksimali precizi raksturotam,

lai to lasitajam butu iesp&jams patstavigi identific€t un atrast.
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5. PETNIECISKA DARBA PRIEKSAIZSTAVESANA

Pirms PD aizstavéSanas obligata prasiba ir PD priekSaizstavésana, kas notiek saskana ar
RSU JF Magistra un Bakalaura darbu prieksaizstavésanas metodiskajiem noradijumiem

(aktualizeti 2011.gada).

PD prieksaizstavéSanas laiku un priekSaizstaveéSanas komisijas sastavu nosaka RSU JF
dekans. PriekSaizstavéSanai tiek pielaisti tie studenti, kuru nenokartotas akademiskas
saistibas neparsniedz vert€§jumu iztrikumu 2 studiju kursos un kuri RSU JF noraditaja
termina ir iesniegus$i PD priekSaizstavéSanai. PD, kuru students uzskata par pietiekami
izstradatu, jaiesniedz viena eksemplara, iesietu ar spirali. IesniegSanas terminu nosaka RSU

JF Dome, par ko informe studentus.

PriekSaizstavéSana studentam ir skaidri jadefin€ PD mérkis un uzdevumi ir jaatklaj pétijuma
bitiba, japarada savs iegulditais darbs un jaakcenté iegiitie rezultati (secindgjumu un
priekslikumu forma). Studentam ir jabiit gatavam atbildét uz komisijas loceklu jautajumiem
par PD butibu, pétnieciskajam metodém, formu, virzibu un atbilstibu tematam saturiski un

formali, izvirzitajiem priekSlikumiem, izteiktajiem saviem secinajumiem.

PD priekSaizstavésana tiek vertets ar atzimi 10 ballu sistéma. Tikai sekmiga vertéjuma
gadijuma studentam tiek atlauts turpinat PD izstradi to pilnveidojot, un lidz ar to

students kvalific€jas PD aizstavéSanai.

Ja students PD priekSaizstavéSana sanem negativu veért€jumu, tad vinam ar iesniegumu
javeérsas JF Domé par jautdjuma izskatiSanu studenta pielaiSanai PDizstrades
turpinaSanai un aizstavéSanai. Tikai sanemot pozitivu JF Domes lémumu, students var
turpinat PDizstradi un ta aizstavéSanu. Studentam ir tiesibas liigt JF Domi atlaut vinam
piedalities Domes s&dg, kad tiek izskatits attiecigais jautajums.

P&c PD priekSaizstavéSanas rezultatu apkopoSanas, tie tiek apstiprinati JF Domes s&dg,

kad tiek noziméti PD recenzenti.
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6. PETNIECISKA DARBA AIZSTAVESANA

Noteiktaja termina pilniba izstradatu, atbilstoSi Sajos noteikumos noteiktajam
prasibam noformé&tu un cietajos vakos iesietu PD (4.pielikums) autors paraksta un uzrada
to darba vaditajam. Darba vaditajs izveérté PD atbilstibu tematam, paveikta PD kvalitati,
apjomu un atbilsttbu MN. Ja darba vaditajs uzskata, ka PD darbs pielaizams
recenzéSanai, darba vaditajs to akcept€, parakstot PD titullapu un iesniedzot rakstisku
atsauksmi par PD (2.pielikums).

Studenta pienakums ir vienlaicigi ar PD, iesniegt RSU JF sekretariatd programmas
vaditaja parakstitu aptaujas lapu par to, ka uz PD iesniegSanas dienu students ir
nokartojis visus programma paredz&tos kursus un ieguvis nepiecieSamo kreditpunktu
skaitu.

PD nevirza aizstavéSanai, ja studentam ir nenokartotas akadémiskas saistibas.

RSU JF noteiktaja datuma izstradato, PD autora un vaditaja parakstito PD divos
eksemplaros drukata formata students iesniedz RSU JF sekretariata, kas organizé PD
pienemsanu, registréSanu, nodosanu recenzentam un recenzijas sanemsanu.

RSU JF, balstoties uz darba vaditaja pozitivu atsauksmi, organizé PD nodoSanu
recenzéSanai RSU JF apstiprinatajam recenzentam. Darba vaditaja negativas atsauksmes
un/vai negativas recenzijas gadijuma PDdarba talaka virziSana uz aizstavé$anu notiek

saskana ar Noteikumiem.

Darba aizstaveéSana
PD aizstavéSana notiek atklati, piedaloties autoram, iesp&ju robezas darba
vaditajam un recenzentam. PD autors uzstajas ar 7 minaiSu garu prezentaciju, izmanojot
atbilstoSu programmatiiru, pieméram, Power Point, kura izklasta veikta pétijuma:
e aktualitati,
e mérki,
e uzdevumus,
e pétjjuma jautajumus vai hipotézi,
e pétjjuma rezultatus,
e secindgjumus un priekslikumus.
PD aizstavéSana students galeveno akcentu liek uz secindgjumiem un
priekslikumiem. Gadijuma, ja students neieklaujas prezentacijai noteiktaja laika, ta var
tikt partraukta. Ja PD recenzents ir uzdevis jautdjumus par izstradato PD, péc

prezentacijas students sniedz isas un konkrétas atbildes uz recenzenta uzdotajiem
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jautajumiem, un nepiecieSamibas gadijuma izsaka argumentétu viedokli, kap&c nepiekrit
recenzija paustajam viedoklim. P&c studenta prezentacijas PD noveértéSanas komisija
uzdod jautajumus. Kopgjais PD aizstavésanas laiks - 15 min. Students var samazinat PD
aizstaveéSanai noteikto prezentacijas laiku, bet komisija nav tiesiga studentu partraukt

pirms aizstaveSanai atlauta prezentacijas laika beigam.

Vértesana

P&c studenta zinojuma uzklausiSanas, iepaziSanas ar darba vaditaja, recenzenta rakstisku
vertgjumu, atbilzu noklausiSanas uz uzdotajiem jautajumiem, diskusijas, komisija savu
lémumu pienem slégta sede, atklati balsojot. PD tiek veértets 10 ballu sistéma, kur vertgjums
tiek veidots no komisijas loceklu kopiga vérte§juma. Darba vaditaja un recenenta vertgjumam
ir ieteikuma raksturs. PD novértéSanas komisijas 1émumu, novértéjot PD, var apstridét

saskana ar RSU Studiju reglamentu |.
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7.  PIENAKUMI UN TIESIBAS PETNIECISKA DARBA
IZSTRADES, PRIEKSAIZSTAVESANAS UN
AIZSTAVESANAS GAITA

7.1. Studenta pienakumi un tiesibas

7.1.1. Studenta pienakumi ir:

1. veicot PD témas izveli, ta pieteikSanu, noforméSanu, priekSaizstavéSanu un
aizstavesanu, ievérot MN prasibas;

2. patstavigi izvéleties PD v€lamo t€mu, patstavigi izveleties darba vaditaju, komunicgjot
ar izveéleto darba vaditaju, vienoties par izveélétas témas precizu formul&jumu, saskanot
izveleto teémas formul&jumu ar programmas vaditaju MN paredzetaja termina;

3. atbilstoSi studiju programmai lidz studiju plana noteiktajam datumam nokartot visus
akdemiskos un studiju maksu paradus (ja tadi ir), iesniegt individuali kartoto kursu
eksaminacijas lapas RSU JF sekretariata;

4. saskana ar MN noteikto kartibu iesniegt pieteikumu PD izstradei RSU JF sekretariata
noteiktaja termina ar PD vaditaja un programmas vaditaja akceptu;

5. péc PD temata, darba vaditaja un planota satura apstiprinasanas RSU JF Domes s&dg,
sazinaties ar darba vaditaju un vienoties par PD izstrades gaitu, t.i., kad, kur, kada formata
(izdrukata veida vai elektroniski) un cik biezi PD tiks iesniegts darba vaditajam parbaudei;

6. savlaicigi sadarboties ar darba vaditaju, taja skaitd, ieverot darba vaditaja noteiktos
terminus PD pirmreiz&jai iesniegSanai un atkartotai parbaudei, ja tada nepiecieSama, nemt

vera noradijumus, nepiecieSamibas gadijuma precizet, papildinat vai parstradat PD;

7. izpildot MN noteiktas prasibas, iesniegt PD priekSaizstavéSanai;
8. nodros$inat PD priekSaizstavéSanu ar slaidu prezentaciju;
9. izpildot noteiktas prasibas, iesniegt PD aizstavéSanai;

10. nodrosinat PD aizstavéSanu ar slaidu prezentaciju;

11.  iepazities ar PD recenziju, atbildét uz recenzenta uzdotajiem jautajumiem.

7.1.2. Studenta tiesibas ir:

1. brivi izvéleties PD tematisko ievirzi, argumentgjot savu izvéli;

2. pieprasit ikvienas MN noraditas personas savlaicigu pienakumu izpildi, taja
skaita, pieprasit darba vaditajam veikt §ajos noteikumos noteiktos pienakumus;

3. piesaistit konsultantu;

4, ligt RSU JF Domi nomainit darba vaditaju, motivéjot savu ligumu un noradot
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veélamo vaditaju. RSU JF Domes lémums par vaditdja nomainu nav apstridams;

5. iepazities ar PD recenziju divas kalendaras dienas pirms nozimétas PD aizstavéSanas
dienas;
6. iesniegt apelaciju RSU JF dekanam par PD recenziju, ko jaiesniedz ne vélak ka dienu

- =W

pirms PDa aizstavesanas. Students var paust savu argumentétu viedokli par recenziju ari PD
aizstavesana;

7. iesniegt apelaciju par PD aizstavéSanas komisijas l€mumu saskana ar RSU
Studiju reglamentu;

8. kontakt€ties ar programmas vaditaju par visiem jautajumiem, kas reguléti MN.
7.2. Darba vaditaja pienakumi un tiesibas

7.2.1. Darba vaditaja pienakumi:

1. komunicét ar studentu jautajuma par iesp&jamas PD t€mas izvéli. Komunikacijas
rezultata formulét PD te€mu, sniegt palidzibu PD struktiras izstrade, ieteikt p&tamos
avotus un literatiiru, parakstit pieteikumu PD izstradei;

2. vienojoties ar studentu, noteikt konsultaciju laiku un veidu, PD melnraksta

iesniegSanas terminus u.c. ar PD izstradi saistitos jautajumus;

3. konsultét studentu par vinu interes€joSiem jautajumiem izveleta PD temata
ietvaros;
4. parbaudit iesniegto PD, taja skaita, ta atbilsttbu MN, noradit uz ta nepilnibam un

nepiecieSamajiem labojumiem;

5. pirms PD iesniegSanas priekSaizstavéSanai informé&t programmas vaditaju par
savu akceptu vai atteikumu virzit studenta izstradato PD uz priekSaizstavésanu,

6. pirms PD iesniegSanas aizstavéSanai informé&t programmas vaditaju par savu
akceptu vai atteikumu virzit studenta izstradato PD uz aizstaveésSanu,

7. sniegt rakstveida atsauksmi par studenta PD, kas ar p€tnieciska darba vaditaja
akceptu iesniegts aizstavéSanai, noradot vert¢jumu un Iémumu par PD virzibu

aizstaveésanai (2.pielikums).

7.2.2.Darba vaditaja tiesibas:
1. prasit studentam ievérot MN un izpildit tajos minétos pienakumus attieciba uz
PD izstradi, noformé&S$anu un aizstavésanu;
2. atteikties vadit studenta PD, ja students neievero MN, ignoré darba vaditaja
prasibas, neievéro noteiktos PD izstrades terminus, nepilda savas studiju liguma

uznemtas saistibas. Par $§adu lémumu darba vaditajs nekavéjoties informé programmas
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vaditaju;

3. prasit studentam ieveérot PD izstrades grafiku;

4, izteikt rakstisku viedokli par darba vaditija nomainu, ja $adu v&lmi izsaka
students;

5. gadijuma, ja PD neatbilst MN prasibam, students nav némis véra darba vaditaja

ieteikumus vai iebildumus, students nav sadarbojies ar darba vaditaju vai darba vaditajs
uzskata, ka PD nav pabeigts vai pilnigi izstradats, darba vaditajam ir tiesibas nedot savu
akceptu PD virziSanai uz priekSaizstavéSanu un/vai aizstavésanut. Motivéts [émums janorada
darba vaditaja atsauksmg;

6. piedalities PD priekSaizstavésana un aizstavésana,

7. izteikt argument€tu viedokli par darba recenziju PD aizstavésanas komisijai.
7.3. Petnieciska darba recenzija
7.3.1. Recenzijas nozime:

Recenzijas mérkis, ir pamatojoties uz specialista izteikto kritisko PD veértgjumu,
motiveét studentu PD aizstavéSanas gaita pieveérst savu un komisijas uzmanibu uz PD
veiksm&m un izskaidrot varbiit€jas neveiksmes, tadejadi ar pardomatu PD aizstaveéSanu
veicinot iesp&jami augstaka novertéjuma sanemsanu.

Recenzija dotais vérteéjums un studenta sp€jas reflekté€t uz recenzenta viedokli un

jautajumiem var ietekmét PD veértgjumu.

7.3.2. Recenzenta atbildiba:

Recenzents ir atbildigs par objektiva, izverté€ta un pamatota noveértéjuma sniegSanu
studenta PD. Recenzents ir atbildigs par MN saturiski un noform&juma zina neatbilstoSa
PD nepielaiSanu aizstavéSanai. Recenzenta pienakums ir savlaicigi bridinat programmas
vaditaju par PD atklatajiem butiskajiem triikumiem.

Recenzents ir atbildigs par savlaicigu recenzijas iesniegSanu.

Recenzenta pienakums ir izvertét PD atbilsttbu MN un objektivi to novertét ar
vértéjumu 10 ballu sistéma; rakstiski uzdot jautajumus studentam par PD problematiku;
iesniegt recenziju rakstveida RSU JF sekretariata saskana ar MN pievienoto formu ne
vélak ka divas darba dienas pirms PD aizstavéSanas.

Recenzentam nav tiesibu atteikties recenzét PD, ja $adu pienakumu vinam ir
uzlikusi JF Dome, tikai rakstiski triju darba dienu laika p&c Domes lémuma par
pienakumu recenzét PD sanemsSanas, recenzents, dodot savu skaidrojumu savam

atteikumam var atteikties recenzét PD.
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Recenzentam ir tiesibas piedalities PD aizstavéSana, bet nav tiesibu uzdot

papildjautajumus.
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PIELIKUMI
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1.pielikums

Rigas Stradina universitates
Juridiskas fakultates dekanam
Andrejam Vilkam

(uzvards, vards)

(personas kods)

Juridiskas fakultates

studiju programmas ,, Tiesibu zinatne’’
____studiju gada studenta(-es),
stud.apliec.Nr.

Pieteikums

Studiju/Bakalaura/Magistra darba izstradei
(vajadzigo pasvitrot)

Es, RSU JF bakalaura/magistra studiju programmas ,,Tiesibu zinatne” _ studiju gada
students/magistrants (-e) (- e):

Piesaku studiju/bakalaura/magistra darba tematu

Temata izveles pamatojums

Darba struktiira (plans)

Darba izstrades gaita pielietojamas metodes un izzinas avoti

Students (- te)

(paraksts)
20__. gada

Darba vaditajs (-a)

Vards, uzvards, grads (paraksts)
20__.gada

Studiju programmas vaditajs (-a)
Vards, uzvards, grads (paraksts)

20 .gada
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2.pielikums
ATSAUKSME

par

Rigas Stradina universitates Juridiskas fakultates akadeémiskas profesionalas bakalaura
(magistra) studiju programmas “Tiestbu zinatne”

Studenta/-es Vards Uzvards studiju, bakalaura, magistra darbu

Darba nosaukums:

Darba vaditajs (-a):

(akadeémiska/zinatniska grada nosaukums, vards, uzvards)

Pétniecsko darbu izstradasanas, noforméSanas un aizstaveSanas metodisko noteikumu
ievéroSana:

Studiju, bakalaura, magistra darba novertéjums:

Datums

.« J? Paraksts
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3.pielikums

RIGAS STRADINA UNIVERSITATE
Juridiska fakultate
Studiju darba/Profesionala (akademiska) bakalaura/magistra
studiju programma
LTIESIBU ZINATNE”

RECENZIJA

Studente/s Studiju/bakalaura/magistra darba nosaukums

Temata aktualitate un tas pamatojums.

Ievada pamatotiba un satura atbilstiba darba nosacijumiem un tematam.

Darba struktiira un satura izklasts (satura izklasta logiskums).

Teorétiskas dalas novertejums (tiesibu aktu un koncepciju izmantojums, literatiiras
izpétes kvalitate un apjoms).

Praktiskas dalas novertejums (metodikas atbilstiba, petijuma novitate, datu apstrade,
analize un interpretacija).

Teorétiskas dalas un praktiskas dalas saistiba.

Secinajumu un priekslikumu kvalitate un saistiba ar darba aktualitates pamatojumu.
Darba vizualais noform&jums, gramatika un valodas stils.

Vispargjais zinaSanu limenis apskatamaja jautajuma.

NS

o

©ooNe

Virzit uz aizstaveSsanu/Nevirzit uz aizstaveésanu.
10. Recenzenta jautajumi: Obligati !

Darba kopgjais novertejums ar atzimi. Obligati!

Recenzents

Akadémiskais/zinatniskais
grads

Darba vieta

Ienemamais amats

Datums

« ’ Paraksts
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4 pielikums

RSU

BAKALAURA
(MAGISTRA) DARBS

201
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5.pielikums

Rigas Stradina universitate
Juridiska fakultate
Profesionala / akadémiska bakalaura/magistra studiju programma

,,T1esibu zinatne”
(Times New Roman, 14 fonts)

BAKALAURA DARBS/MAGISTRA DARBS

(Nosaukums, 14 fonts, Caps Lock, bold)

(NOSAUKUMS: TIMES NEW ROMAN, 16 FONTS, BOLD)

Darba autore (-s):
[lze Bérzina
Studenta apliecibas Nr. 090000

/paraksts/

Darba konsultants (ja nepiecieSams):
Janis Kocin$
Satversmes tiesas tiesnesis

Darba vaditaja (-S):
Dr.iur., asociétais profesors Janis Beérzins
RSU Juridiska fakultate

Iparaksts/

Riga, 20...
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6. pielikums

SATURS
Anotacija 2
levads 5
1. IEROBEZOTAS RICIBSPEJAS KONCEPTS UN TA ATTISTIBA LATVIJAS
REPUBLIKA 9
1.2. Ricibnespéjas noteikSana 1idz 2011.gada 31.decembrim 9
1.3. NepiecieSamiba izstradat jaunu ricibspé&jas ierobezoSanas koncepciju 16
1.4. Pagaidu regul&jums 23
1.5. Jaunas koncepcijas saturs 24
2. PERSONAS AR IEROBEZOTU RICIBSPEJU PERSONISKAS UN MANTISKAS
TIESIBAS 28
2.1. Personiskas tiesibas 28
2.2. Mantiskas tiesibas 31
2.3. Personisko un mantisko tiesibu praktiskas piemérosanas problémas 35
3. TIESVEDIBA IEROBEZOTAS RICIBSPEJAS ATZISANA UN
PARSKATISANAA 46
3.1. Ricibspgjas ierobezojuma parskatisanas kartiba 46
3.2. Pagaidu aizgadniba 48
3.3. Ricibspgjas ierobeZzoSana gariga rakstura vai citu veselibas traucgjumu dél 49
3.4. Ricibspgjas ierobezosana izlaidigas vai izskérdigas dzives, alkohola vai citu
apreibinoSo vielu parmérigas lietoSanas dél 51
3.5. Lietu iztiesaSanas kartiba 56
3.6. Tiesas spriedums par ricibsp&jas ierobezosanu 59
4. BARINTIESAS UN AIZGADNA PIENAKUMI UN TIESIBAS PERSONAS AR
IEROBEZOTU RICIBSPEJU TIESIBU NODROSINASANA 63
4.1. Barintiesu pienakumi un tiesibas 63
4.2. Aizgadna pienakumi un tiesibas 68
Nobeigums 73
Literat@iras un avotu saraksts 81
Pielikumi 85
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7.pielikums

DARBA LIETOTIE SAISINAJUMI

VPIL — Valsts parvaldes iekartas likums
CL — Civillikums

KL - Kriminallikums

ECT — Eiropas Cilvektiesibu tiesa

ES — Eiropas Savieniba

latt. — no latinu valodas

OECD - Organisation for Economic Co-operation and Development
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8.pielikums
Literataras un darba lietoto avotu saraksts

Normativie akti

1.
2.

10.
11.

12.

13.

14.

Latvijas Republikas Satversme: LR likums. Latvijas Vestnesis Nr.43, 01.07.1993.
Likums ,,Par Latvijas Republikas un Krievijas Federacijas ligumu par Latvijas un
Krievijas valsts robezu”. Zinotajs Nr.12, 28.06.2007.

Cilveka tiesibu un pamatbrivibu aizsardzibas konvencija: starptautisks dokuments.
Latvijas Véstnesis Nr.143/144, 13.06.1997.

Eiropas padomes Konvencija par savstarp&jo palidzibu kriminallietas: starptautisks
dokuments. Latvijas V&stnesis Nr.91/92. 09.04.1997.

Par darba némeé&ju brivu parvietoSanos Savieniba, dokuments neattiecas uz EEZ:
Eiropas Parlamenta un Padomes Regula (ES) Nr.492/2011 (2011.gada 5.aprilis).
Oficialais Véstnesis L 141, 27.05.2011.

Par tada principa TstenoSanu, kas paredz vienlidzigu atticksmi pret virieSiem un
sievietem attieciba uz darba, profesionalas izglitibas un izaugsmes iesp&jam un darba
apstakliem: Padomes Direktiva 76/207 (1976.gada 9.februaris). Oficialais Veéstnesis L
39, 14.02.1976.

Militara dienesta likums: LR likums. Latvijas Veéstnesis Nr.91, 18.06.2002.

Darba likums: LR likums. Latvijas Véstnesis Nr.105, 06.07.2001.

Valsts civildienesta likums: LR likums. Latvijas Véstnesis Nr.331/333, 22.09.2000.
Likums ,,Par policiju”: LR likums. Zinotajs Nr.37, 24.09.1992.

Par patérétaju tiesibam un ar ko groza Padomes Direktivu 93/13/EEK un Eiropas
Parlamenta un Padomes Direktivu 1999/44/EK un atcel Padomes Direktivu
85/577/EEK un Eiropas Parlamenta un Padomes Direktivu 97/7/EK: Eiropas
Parlamenta un Padomes direktiva 2011/83/ES. Pienemta 25.10.2011. Eiropas
Savienibas Oficialais VEéstnesis 22.11.2011., L 304/64.

Noteikumi par Profesiju klasifikatoru, profesijai atbilstoSiem pamatuzdevumiem un
kvalifikacijas pamatprasibam un Profesiju klasifikatora lietoSanas un aktualizéSanas
kartibu: Ministru kabineta 18.05.2010. noteikumi Nr.461. Latvijas V@estnesis Nr.84,
28.05.2010.

Pasvaldibas policijas paraugnolikums: Ministru kabineta 19.06.2007. noteikumi
Nr.397. Latvijas Véstnesis Nr.99, 21.06.2007.

Sabiedriskas kartibas noteikumi Riga: Rigas domes saistoSie noteikumi. Latvijas

Vestnesis Nr. 119, 25.07.2007.
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15. Par Valsts policijas koledzas izveidi: Iekslietu ministrijas 2006.gada 13.jilija rikojums

Nr.521. Nepublic€ts materials.
Literatara
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9.pielikums

Galvojums

Ar parakstu es apliecinu, ka bakalaura darbs ir izstradats patstavigi, par izmantotajiem
informacijas avotiem, materialiem un datiem ir dotas atsauces. Sis darbs nekada veida nekad
nav ticis iesniegts nevienai citai komisijai un nekad nav publicéts.

Piekritu, ka iesniegtais darbs tiks paklauts tekstualajam salidzinajumam ar Turnitin.com
un Latvijas ,,Vienoto datoriz&to plagiatisma kontroles sistému”, lai parbauditu, vai iesniegtais

darbs nav plagiats.

/ /

(studenta paraksts)  (vards, uzvards)

201_.gada .

(iesniegSanas datums)
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10.pielikums

2

Studiju/bakalaura/magistra darbs ir aizstavéts 20.....gada

un novertéts ar atzimi

Protokola Nr.

Studiju/bakalaura/magistra darbu novértésanas komisijas priek$sédetajs

Iparaksts/
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11.pielikums

IZRAKSTS no Ministru kabineta 2010.gada 28.septembra noteikumiem Nr.916 Dokumentu
izstradaSanas un noforméSanas kartiba (1.pielikums)

Satsinajumi, kurus var neatrunat dokumenta

1. Tradicionalie saisinajumi, kurus teksta parasti lieto ka saisinajumus:

Nr.p.k.
1.1.
1.2.
1.3.
14.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.
1.10.
1.11.
1.12.
1.13.
1.14.
1.15.

Saisinajums
°C
Ls
nr.
Nr.
p.i.
plkst.
sal.
sk., ar1 skat.
§.g.
t.i.
u.c.
u.tml.
utt.
vai tml.
P.S.

Saisinajuma skaidrojums
Celsija grads (aiz skaitla)
lats (kopa ar summu cipariem)
numurs (aiz skaitla)
numurs (pirms skaitla)
pienakumu izpilditajs
pulksten
salidzinat
skatit
$a gada; §1 gada
tas ir
un citi
un tamlidzigi
un ta talak
vail tamlidzigi

piebilde aiz paraksta (latinu post scriptum)

2. Saisinajumi, ar kuriem teksta aizstaj parasti pilna forma lietotus vardus vai izteiksmes, ja
tas nerada satura parprotamibu:

Nr.p.k. Saisinajums Saisinajuma skaidrojums
2.1. a.god. augsti godatais; augsti godata

2.2. a.k., aria/k abonenta kastite (pirms skaitla)

2.3. apm. apméram

2.4. apr. aprinkis (aiz ipasvarda)

2.5. atb. atbildigais; atbildiga

2.6. AS akciju sabiedriba

2.7. att. atteli

2.8. b-ba biedriba

2.9. bij. bijusais; bijust

2.10. bulv. bulvaris

211. |c. ciems

2.12. | cet. ceturksnis

2.13. | cien. cienitais; cienita (pirms personvarda vai amata nosaukuma)
2.14. | d. dala

2.15. | depart. departaments

2.16. | dok. dokuments
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2.17. Dr. arsts; arste (pirms personvarda)

2.18. Dr. zinatnu doktors; zinatnu doktore

2.19. Dr.h.c. goda doktors; goda doktore (pirms personvarda; latinu doctor
honoris causa)

2.20. | dsk. daudzskaitlis

2.21. dz. dzimis; dzimusi (noradot dzives datus)

2.22. | dz. dzivoklis (adres€)

2.23. | dziv. dzivo (noradot adresi)

2.24. | eks. cksemplars

2.25. f. forma; forma

2.26. g. gads (aiz skaitla)

2.27. | gab. gabals (aiz skaitla)

2.28. galv. galvenais; galvena

2.29. god. godatais; godata (pirms personvarda vai amata nosaukuma)

2.30. gr. grupa

2.31. gs. gadsimts (aiz kartas skaitla)

2.32. IB ieguldijumu brokeru sabiedriba

2.33. | iec. iecirknis

2.34. iedz. iedzivotajs; iedzivotaja; iedzivotaji

2.35. | iesk. ieskaitot

2.36. IF ieguldijumu fonds; investiciju fonds

2.37. IK individualais komersants

2.38. |inv. inventars

2.39. IPS ieguldijumu parvaldes sabiedriba

2.40. | jaun. jaunakais; jaunaka (pirms amata nosaukuma)

2.41. | kdze, ari k-dze kundze (aiz personvarda genitiva)

2.42. | Kgs, ari k-gs kungs (aiz personvarda genitiva)

2.43. KS komanditsabiedriba

2.44. lauk. laukums (aiz Tpasvarda)

2.45. | In. Iinija (adres€)

2.46. | Ip. lapa

2.47. | Ipp. lappuse

2.48. | Lcien. loti cienitais; loti cienita (kopa ar personvardu vai amata
nosaukumu)

249. | m.@. misu &ra; misu eras (datgjuma)

2.50. meén. meénesis (aiz skaitla)

2.51. | milj. miljons (aiz skaitla)

2.52. | mljrd. miljards (aiz skaitla)

2.53. | ned. nedéla (aiz skaitla)

2.54. | neiesk. neieskaitot

2.55. | nod. nodala

2.56. | not. noteikumi

2.57. nov. novads (aiz TpaSvarda)

2.58. | orig. originals

2.59. p. punkts; pants (aiz kartas skaitla)

2.60. | p/ pasvaldibas agentira

2.61. pag. pagasts (aiz Tpasvarda)

2.62. | parb. parbaudijis; parbaudijusi

2.63. | pers. k., arT p.K. | personas kods (pirms koda)

2.64. | piel. pielikums
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2.65. | piem. piemé&ram

2.66. | piez. piezime

2.67. | pils. pils€ta (aiz pasvarda genitiva)

2.68. | p.k., arip/k pasta kastite (kopa ar skaitli)

2.69. |p.k. péc kartas

2.70. | p.m.é. pirms masu éras (datéjuma)

2.71. | p.n., arip/n pasta nodala

2.72. | prof. profesors; profesore

2.73. | prot. protokols

2.74. | PS pilnsabiedriba

2.75. | red. redigéjis; redigtjusi; redakcija; redigéts
2.76. | resp. respektivi

2.77. | sab-ba sabiedriba

2.78. | sant. santims (aiz summas cipariem)

2.79. | sast. sastaditajs; sastaditaja; sastadijis; sastadijusi
2.80. S€j. séjums (aiz kartas skaitla)

281. | SIA sabiedriba ar ierobezotu atbildibu

2.82. | spec. specials

2.83. | tab. tabula

2.84. | t.p. tas pats; ta pati; tads pats; tada pati
2.85. t.s. ta saucamais; ta saucama; ta sauktais; ta saukta
2.86. | t.sk. tai skaita

2.87. | tukst. tiikstotis (aiz skaitla)

2.88. | tulk. tulkojis; tulkojusi

2.89. univ. universitate (aiz ipasvarda)

2.90. | uzn. uznémums

291. |vla valsts agentiira

2.92. vad. vaditajs; vaditaja; vadoSais; vadosa
2.93. |val. valoda (aiz nosaukuma)

2.94. | var. variants

2.95. | VAS valsts akciju sabiedriba

2.96. | vec. vecakais; vecaka (pirms amata nosaukuma)
2.97. | vietn. vietnieks; vietniece

2.98. | visp. visparigs; visparejs

299. | VSIA valsts sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu
2.100. | vsk. vienskaitlis

2.101. | vsk. vidusskola (aiz kartas skaitla vai IpaSvarda)
2.102. | zim. ZImejums

2.103. | ZS zemnieka saimnieciba

2.104. | z.v. Zimoga vieta

2.105. | ZvS zvejnieka saimnieciba

o1




3. Starptautiskie un Latvijas Republika pienemtie meérvienibu apzZiméjumi un to saisinajumi:

Nr.p.k. | Starptautiskais Latviskais Apzim&juma skaidrojums
apzime&jums apzimejums
3.1. h st. stunda
3.2. min min. mintite
3.3. S sek. sekunde
3.4. ha ha hektars
3.5. km km kilometrs
3.6. m m metrs
3.7. cm cm centimetrs
3.8. mm mm milimetrs
3.9. t t tonna
3.10. | kg kg kilograms
311. |g g grams
3.12. | mg mg miligrams

Aizsardzibas ministrs, tieslietu ministra pienakumu izpilditajs 1.V.Liegis
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Bakalaura (Magistra) darba izstrades grafiks un termini
201_./201_. akademiskais gads

Rigas Stradina universitate

Juridiskas fakultates bakalaura (magistra) studiju programma ,, Tiesibu zinatne”
studenta apliecibas Nr.

Vards, uzvards

1. BD (MD) temata pieteikums

2. BD (MD) temata un vaditaja apstiprinaSana

BD (MD) temata nosaukums latvieSu valoda

Pielikums Nr.12

BD (MD) temata nosaukums anglu valoda

Bakalaura (Magistra) darba vaditajs

Vards, uzvards, zinatniskais/akadémiskais grads

paraksts

Vaditaja atzinums

Ieteikumi studéjoSam

Tik§anas datums

Paraksts

Tiesiska regul&juma izpéte

P&tijuma metodikas izvéle

BD (MD) ievada dalas izstrade

BD (MD) analitiskas dalas izstrade

BD (MD) secingjumu un priekslikumu izstrade

3
4
5.
6. BD (MD) teorétiskas dalas izstrade
7
8
9

BD (MD) nobeiguma izstrade

10. BD (MD) iesnieg§ana 1 eksemplara (spirale) prieksaizstavésanai

11. BD (MD) priekSaizstavesana

12. BD (MD) nepilnibu novér$ana

13. BD (MD) iesnieg§ana 2 eksemplaros (cietos vakos) +CD Word formata
14, BD (MD) aizstavéSana

Bakalaura (Magistra) darba vaditaja akcepts: virzit uz aizstavésanu / nevirzit uz aizstavésanu (nepieciesamo pasvitrot)

paraksts/atsifrejums
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