1.1.

1.2.
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APSTIPRINATS

RSU Studgjoso pasparvaldes
Padomes seédé

2021. gada 15.septembr1

Protokola Nr. 41-2/41/2021

IEKSEJA FINANSU KARTIBA

1.  Visparigie noteikumi

Sis dokuments nosaka kartibu, ka tiek pienemti lémumi par Rigas Stradina
universitates Stud€joso pasparvaldes (turpmak — RSU SP) finansu izlietojumu,
uzskaiti un dokumentaciju, ka arl iesaistito pusu atbildibu un veicamos
uzdevumus.

Valdes balsojums veicams visiem arpuskartas finansu izlietojuma gadijumiem,
kas tiek saskanoti ar RSU SP padomi (turpmak — Padome) RSU SP Kartibas
rullt noteiktaja kartiba.

Visas darbibas tiek veiktas saskana ar LR normativajiem aktiem, RSU SP un
RSU ieksgjiem normativajiem aktiem.

2. RSU SP budzZeta plans

Budzeta plana izveide.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.15.

2.1.6.

RSU SP budzetu veido:

2.1.1.1.
2.1.1.2.
2.1.1.3.

2.1.14.

Dibinataja dotacija;
fizisku un juridisku personu ziedojumi;

RSU SP ienémumi, kuri paredzeti organizacijas mérku
sasniegsanai;

aizvadita gada finansu lidzeklu atlikums.

BudZzeta planu sastada BudZeta plana sastadiSanas komisija (turpmak —
Komisija), nemot véra ar1 RSU SP struktiiru un sadarbibas organizaciju
iestititos budzZeta izlietojuma pieprasijumus (1. pielikums) attiecigas
RSU SP budZeta pozicijas ietvaros.

RSU SP struktiras un sadarbibas organizacijas savus budZeta
pieprasijumus iesiita Komisijai vai iepriek§ noteiktai kontaktpersonai,
Komisijas priekSsédetaja noteiktos terminos.

Iesniegtos budzeta izlietojuma pieprasijumus izveérte Komisija, kas
nepiecieSamibas gadijuma ir tiesiga tos korigét savas kompetences
ietvaros.

Projektiem, kas ir lidzigi p&c to mérka, budzeta, ko apstiprina RSU SP
valde (turpmak — Valde), paredz€tais finans€juma apjoms noradits
kopiga pozicija, tos atseviski izdalot detalizéta parskata apak$pozicijas.

RSU SP budZeta planu apstiprina Valde, pirms tam to saskanojot ar



Padomi un Dibinataju.

2.1.7. Budzeta plans tiek saskanots Padomes seédé. Gadijuma, ja Padome
nedod saskanojumu, Padomei ir tiesibas vienu reizi Vvirzit
lémumprojektu atkartotai izkatiSanai un Komisijai ir pienakums izskatit
Padomes ieteikumus.

2.1.8. Budzeta plans tiek iesniegts izskatiSanai Padomei ne vélak ka 10 dienas
pirms lémumprojekta virziSanas apstiprinasanai.

2.1.9.  Ja budzeta plans netiek saskanots pec atkartotas izskatiSanas, Padomei
ir pienakums uzreiz izvirzit un apstiprinat jaunu Komisijas sastavu
2.2.1. punkta noteiktaja kartiba.

2.1.10. Budzeta plana sastadiSana ir Komisijas kompetence un ikviens
studgjosais ir tiesigs izteikt vai rakstiski iesniegt ieteikumus Komisijai,
11dz budZeta plana iesiitiSanai Valdei.

2.1.11. BudZeta izlietojuma uzraudziba.

2.1.12. Budzeta izlietojums par ieprieks¢jo gadu tiek prezent€ts nakama
kalendara gada pirmaja Padomes s€dg.

2.1.13. Budzeta izlietojuma kontroli veic RSU SP Valdes priekssedetajs
(turpmak - Valdes prieksseédétajs) vai RSU SP Finansu administrators
(turpmak - FinanSu administrators), sniedzot gramatoto izdevumu
atskaiti ne retak ka reizi ceturksni Padomes s€de.

2.1.14. Peéc Valdes pieprasijjuma FinanSu administrators iesiita gramatoto
izdevumu parskatu un kontu izrakstu par pieprasito laika periodu.

2.1.15.  Iepriek§ neparedzétu saistibu segSanai tiek izmantots finans€juma
apjoms, kas tiek izlietots no apakspozicijas "Rezerve".

2.2.  Komisija.
2.2.1. Komisiju veido 5 parstavji:
e Finansu administrators, Valdes prieks$seédétajs ex officio;
e Parstavis no Arvalstu studentu asociacijas;
e Padomes biedri no konkréta sasaukuma un/vai stud€josSo
senatori, kuri nav Valdes locekli.

2.2.2.  Komisija ka 6. loceklis var tikt ieklauts RSU SP padomnieks finansu
jautajumos.

2.2.3.  Komisijas prieksseédetajs ir FinanSu administrators.

2.2.4. Komisijas sastavu izvirza Valde un apstiprina Padome.

2.2.5. Komisija darbojas no tas apstiprinasanas briza lidz Budzeta plana
apstiprinaSanai Valdes sédg, iznemot 2.1.9. punkta noteiktos gadijumus.

2.2.6. Komisija savas darbibas laika notur vismaz 1 Komisijas sédi un 1
atveértu darba grupu budZeta plana labojumu ieteikSanai.

2.2.7. Komisijas sédes ir atvertas, ja vien pret to nenobalso vismaz puse



2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

Komisijas loceklu.

Komisijas s€des tiek protokolétas. Sezu protokoleSanu veic Komisijas
priekSsedetajs vai ta izvirzits parstavis.
Budzeta pieprasijumu izveértesanai Komisija ir tiesiga sanemt RSU SP

projektu atskaites, gramatotos izdevumus un citus dokumentus vai
uzaicinat pieprasijuma iesniedz&ju uz Komisijas sedi.

Komisija ievero stingru konfidencialitati attieciba uz informaciju, kas
saistita ar RSU SP finansialo vai cita veida darbibu Komisijas darbibas
laika, ka ar1 5 (piecus) gadus péc $is Komisijas darbibas termina beigam.

3. Norekinu kartiba

3.1. Lémumu pienemsana par finanSu izlietojumu un atmaksu

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.15.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.

3.1.12.

3.1.13.

Par RSU SP finanSu izlietojumu atbilstosi budzeta pozicijam lemj
Valde.

Atbilstosi finansu izlietojumu apliecinoSiem dokumentiem (rékiniem,
¢ekiem, pavadzimém u.tml.) Valdes prieksseédétajs lemj par to apmaksu,
rezervejot atbilstoSu naudas lidzeklu summu.

Gadijuma, ja RSU SP vajadzibam izlietota naudas summa no
personigajiem lidzekliem, naudas atmaksas sanemSanai nepiecieSams
aizpildit akta (ré€kina par naudas atmaksu) veidlapu (2. pielikums),
pievienojot derigus finansu izlietojumu apliecinoSus dokumentus, un
iesniegt to Valdes priekssédetajam vai Finansu administratoram.

Ja finansSu izlietojumu apliecino$i dokumenti izdoti datumos no 1. lidz
15. (ieskaitot), tad tie ir jasniedz 11dz tekosa ménesa 20. datumam.

Ja finansu izlietojumu apliecinosi dokumenti izdoti datumos no 16. lidz
31. (ieskaitot), tad tie jasniedz Iidz nakosa ménesa 5. datumam.
FinanSu izlietojumu apliecino$i dokumenti, kas iesniegti arpus termina,
netiek apmaksati.

RSU SP rekvizitiem jabiit noraditiem ceka, ja preces vai pakalpojuma
izmaksu kopsumma ir lielaka par 29 (divdesmit deviniem) eiro bez
PVN. Pretéja gadijuma naudas atmaksa netiek veikta.

Noradita preces vai pakalpojuma kopsumma uz viena ¢eka nedrikst
parsniegt 100 (simts) eiro. Izn€muma gadijumi pielaujami, ieprieks
bridinot un saskanojot to ar Valdes priekssedetaju.

Par naudas atmaksu no personigajiem lidzekliem, kas iztéréti RSU SP
vajadzibam, lemj Valdes priekssedetajs.

FinanSu Iidzekli paredzamajiem izdevumiem tiek rezerveéti, Valdei
veicot balsojumu.

Gadijuma, ja rezervéta summa ir nepietickama, Valde veic atsevisku
balsojumu par papildu lidzeklu pieskirSanu attiecigas budzeta pozicijas
ietvaros.

Rezervéto naudas Iidzeklu neizlietosanas gadijuma, apstiprinot projekta
atskaiti, tiek lemts par naudas lidzeklu rezervacijas atcelSanu un
saglabasanu attiecigaja budZeta pozicija.

Projektu ietvaros naudas lidzekli tiek rezervéti, apstiprinot projekta
pieteikumu (3. pielikums).



3.1.14.

3.1.15.

3.1.16.

Veicot maksajumu, maksajuma uzdevuma nepiecieSams noradit rékina
numuru un maksajuma mérki, kam tas ir paredzgts.

Par finanSu lidzeklu izlietojumu tiek balsots Kartibas rulli noteiktaja
balsosanas kartiba.

Vismaz reizi divos méneSos biroja darbinieks, kur§ atbildigs par
protokolu izveidi, apkopo balsojumus un registré DVS.

3.2.  Projektu finanséjums, saskanosana un iesniedzamie dokumenti

3.2.1.

3.2.2.
3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.1.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

3.2.11.

3.2.12.

Menesi péc projekta vaditaja apstiprinasanas vai ne vélak ka 1 ménesi
pirms projekta norises sakuma Valdei tiek iesniegts projekta pieteikums
(3. pielikums) ar projektam paredzeta finans€juma izlietojumu pa
pozicijam.

Projektu pieteikumus apstiprina Valde.

Projekta vaditajam ir pienakums atbilstoSi apstiprinatajam pozicijam
tamé Valdes priekSsédétajam vai FinanSu administratoram, iesniegt
izdevumus apliecinoSus dokumentus ne vélak ka lidz attieciga ménesa
5. datumam no dokumenta izdoSanas briZa.

Projekta vaditajam ir pienakums informeét Valdes locekli vai FinanSu
administratoru, ja projekta ietvaros planots segt izmaksas no tamé
apstiprinatas pozicijas “Neparedzetie izdevumi”.

Pozicijas “Neparedzétie izdevumi” apmeérs ir ne mazaks ka 10 (desmit)
procenti un ne lielaks ka 20 (divdesmit) procenti no projekta kopé&ja
budzeta, un tas tiek izlietots neparedz€tu izdevumu segSanai, to
ieklaujot projekta pieteikuma.

Projekta vaditajam ir pienakums informét Valdes prieks$sédétaju vai
Finansu administratoru, ja projekta ietvaros planots slégt ligumu preces
vai pakalpojuma sapemSanai. Ligumi tiek slégti, pamatojoties uz
Statiitos noteiktajam RSU SP parstavniecibas tiestbam.

Ligumu sastadiSsanu veic Valdes pricksseédétaja pilnvarots Valdes vai
biroja parstavis.

Gadijuma, ja projekta istenoSanas vajadzibam tiek sanemta lieta bez
atlidzibas, bet noteiktai lietoSanai, ar nosacijumu atdot to pasu lietu, tiek
slegts patapinajuma (lietoSanas aizdevuma) Iigums un sastadits
pienemSanas-nodoSanas akts. Patapinajuma priekSmets var but ka
kustamas, ta arT nekustamas lietas.

Par projekta korektu finan$u izlietojumu pilnu atbildibu nes projekta
vaditajs.

Gadijuma, kad izdevumi ir neatbilstosi pozicijam apstiprinataja tamé
par vairak neka 20 (divdesmit) procentiem no apstiprinata pozicijas
apméra, projekta vaditdjam ir pienakums Valdei iesniegt preciz€tu
projekta tami un skaidrot partéréto lidzeklu izlietojumu.

Gadijuma, ja projekta TstenoSanai ticis izmantots automobilis, akta
(rékina par naudas atmaksu) veidlapai (2. pielikums) papildus
nepiecieSams aizpildit arT celazimes vieglajam automobilim veidlapu
(4. pielikums), pievienojot derigus finansu izlietojumu apliecinoSus
dokumentus.

Meénesa laika pe&c projekta beigam projekta vaditajs informeé Valdi par
projektam apstiprinata finanséjuma izlietojumu, sagatavojot projekta
atskaiti un izmaksu tami noslédzot projektu (5. pielikums)



3.3.  Materialie un finansialie ziedojumi

3.3.1.  Ziedojumi:
3.3.1.1.  Ja ziedojuma paskaidrojuma nav minéts ziedojuma merkis, tad
naudas summa tiek izlietota darbibam, kas virzitas RSU SP
mérku sasniegSanai.
3.3.1.2.  Ja ziedojuma paskaidrojuma noradits mérkis (mérkziedojums),
tad naudas summa tiek izlietota atbilstosajam méerkim.

3.3.2.  Japrojekta realizacijai tiek piesaistits materials vai finansials atbalstitajs
un ir sanemta pavadzime par izsniegto preci veikto pakalpojumu, to
nepiecieSsams saglabat un nodot Valdes priekSsédétajam vai Finansu
administratoram.

3.4.  Skaidras un bezskaidras naudas aprite

3.4.1.  Atsaucoties uz Darba likumu, ikvienam RSU SP darbiniekam ir tiesibas
sanemt darba samaksu, kura tiek parskaitita uz darbinieka darba liguma
noradito bankas kontu.

3.4.2. Par visiem skaidras naudas darfjumiem tiek izrakstiti darfjumu
apliecino$i dokumenti, kas tiek gramatoti.

RSU SP valdes priekSseédéetaja
Paula Feldmane



. RSU SP

. 2021

1.pielikums

IESNIEGUMS

Riga Nr.

Par naudas pieskirsanu no Budzeta lidzekliem

Es,

, lidzu izskatit pozicijas

Vards Uzvards Struktiiras nosaukums

zemak uzskaititos nakama gada planotos izdevumus un ieklaut tos nakama gada RSU SP
Budzeta plana.

Nr. Summa, | Izlietojuma mérkis / projekta nosaukums
p.k. EUR
1.
Aizpilda Finansu administrators Tame: Pozicija:

Detalizéti (ja iespéjams)

Labojumi

Summa, EUR | Apak3pozicija




+.RSU SP

1.pielikums

Pieprasits: . .2021. /

Paraksts Paraksta atSifréjums

Pieteikums izskatits (aizpilda Finansu administrators):

. .2021. /

Paraksts Paraksta at3ifréjums

Pieteikums apstiprinats un ieklauts nakama gada BudZeta plana (aizpilda RSU SP valdes
priekssedetaja):

. .2021 /

Paraksts Paraksta atSifréjums




+.RSU SP

B 2.pielikums
RIKOJUMS
. .2021. Riga Nr.
Par naudas pieprasiSanu un sanemsanu
Apliecinu, ka RSU SP darbibas nodroSinaSanai, projekta
ietvaros, esmu iztergjis EUR, iegadajoties $adas preces un pakalpojumus:
Nr. | Ceka Prece vai pakalpojums: Preces / pakalpojuma iegades | Summa
numurs: pamatojums:
(EUR):
1.
2.
3.
Aizpilda Finansu administrators | Tame: Pozicija:
Naudas atmaksu veikt
Pieteicgja vards uzvards
uz $adu bankas kontu:
Pieteicgja bankas konta numurs, uz kuru japarskaita nauda
Pieprasits: . .2021. /
Paraksts Paraksta atSifréjums

Pieteikums naudas atmaksai sanemts (aizpilda Finansu administrators):

. .2021. /

Paraksts Paraksta atSifréjums

Naudas parskaitijums apstiprinats (aizpilda RSU SP valdes priekssedetaja):

. .2021 /

Paraksts Paraksta atsifréjum




+.RSU SP

S.prenkurns

PROJEKTA PIETEIKUMS

1. PROJEKTA DARBIBAS PLANS

Projekta nosaukums

Projekta vaditajs

Projekta istenotajs

Norises laiks

Norises vieta

Planotais dalibnieku skaits RSU studéjosie:

RSU absolventi:

RSU darbinieki:

Viesi:

2. PROJEKTA MERKIS UN LIETDERIBAS NOVERTEJUMS

Lidzu ar X atzimét projekta jomu (-as):

Projekta joma:

Augstakas izglitibas kvalitates celsana

Kultlras pasakums

Zinatniskas pétniecibas veiksana

Veselibas veicinasanas pasakums

Sporta pasakums Cita:

Projekta meérkis:
Projekta lietderibas novértéjums:
Projekta uzdevumi:

[ J [ ]

[ J [ ]

[ J [ ]

3. PROJEKTA PLANOTAIS BUDZETS
Nr. | Pozicija Summa, Pamatojums
EUR

oo s |w(N|e

PLANOTAIS BUDZETS KOPA, EUR

3.pielikums




Projekta pieteikuma iesniegSanas datums:
Projekta koordinatora vards, uzvards, paraksts:
Izskatits RSU SP valdes sédé, datums:

RSU SP priekssédétaja vards, uzvards, paraksts:



. RSU SP

4.pielikums
CELAZIME VIEGLAJAM AUTOMOBILIM
20 . Riga Nr.
Transportlidzekla vaditajs
Vards uzvards
Informacija par automobili
Transportlidzekla marka Transportlidzekla valsts registracijas | Degvielas patérina norma,
numurs L/100km
Informacija par braucienu
Nr. | Datums Veiktais | Marsruts Pamatojums Degvielas
p.k. attalums, uzpilde,
km L
1.
2.
Kopa nobraukts: Kopa uzpildits:
Komentari:
lesniedza: __ . .20 . /
Paraksts Paraksta atSifréjums

Iesniegums izskatits (aizpilda RSU SP Finansu administrators)

20 . /

Paraksts Paraksta atSifréjums

Iesniegums sanemts un apstiprinats (aizpilda RSU SP valdes priekssédétaja):
20 . /

Paraksts Paraksta at$ifréjums




+.RSU SP

5.pielikums
PROJEKTA ATSKAITE
1. PROJEKTA NORISES INFORMACIJA
Projekta aktivitasu laika plans:
Aktivitate Aktivitates nosaukums Datums Laiks

Projekta aktivitasu apraksts:

2. FAKTISKAIS PROJEKTA BUDZETS (atbilstosi iesniegtajiem izdevumu attaisnojogiem

dokumentiem)

Nr. | Pozicija Summa, Pamatojums, apraksts, novirzes skaidrojums pret
EUR planoto

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

FAKTISKAIS BUDZETS KOPA, EUR

Projekta istenosana nepiecieSamo resursu uzskaitijums:

3. PROJEKTA REZULTATI UN PASVERTEJUMS

Projekta rezultati

Projekta pasvértéjums




5.pielikums
Projekta atskaites iesniegSanas datums:
Projekta koordinatora vards, uzvards, paraksts:
Izskatits RSU SP valdes sédé, datums:
RSU SP priekssédétaja vards, uzvards, paraksts:



