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1. BAKALAURA DARBA IZSTRADASANAS VISPAREJIE
NOTEIKUMI

Bakalaura darbs ir Rigas Stradina universitates Komunikacijas fakultates
Komunikacijas studiju katedras Zurnalistikas, Sabiedrisko attiecibu, Multimediju
komunikacijas un Fotografijas programmas 3.studiju gada vai 4.studiju gada (neklatienes
programma) studenta patstavigi veikts un apkopots originals zinatnisks p&tijjums vai
radoSs darbs, kura, balstoties uz aktualo teor&tisko un praktisko problému un koncepciju
analizi un izpéti, ir iegilitas jaunas teorétiskas vai praktiskas atzinas, apkopoti un analizeti
empiriska péetjjuma dati un sniegtas péetijjuma rezultatu praktiskas izmantoSanas
rekomendacijas. Radosa bakalaura rezultata tiek izveidots video, audio u.c. darbs.
Bakalaura darba izstrade un aizstavéSana ir obligats priekSnosacijums akadémiska socialo
zinatnu bakalaura komunikacijas zinatné grada iegusanai. Bakalaura darbs tiek veidots
tieSa saistiba ar studiju laika iegiitajam zinaSanam. Tas nozimé, ka netiek akceptéti
bakalaura darbu tému pieteikumi, kas attiecas uz citas studiju programmas, citas zinatnu
nozar€s piedavatajam zinaSanam.

Bakalaura darba tému students izvélas patstavigi vai konsultgjoties ar piedavatajiem
pasniedz€jiem, vai Komunikacijas studiju katedras programmu vaditaju. Students ar
potencialo darba vaditaju vienojas par darba tému un potencidlo darba nosaukumu.
Studentam katedra ir jaiesniedz iesniegums forma (skat.1.pielik.), kas ir apstiprinajums
par pasniedzg€ja piekriSanu vadit attiecigo bakalaura darbu. Iesniegumam katedra jabiit
iesniegtam Iidz 11.12.2019.

Bakalaura darbs var tikt veidots ka radoSais darbs. Radoso darbu - audiovizualo
(fotoserija, 1sfilma, multimedials stasts, utt.) un Zurnalistikas darbu té€mai ir jaatbilst katedras
noraditajiem tematiskajiem virzieniem, jabiit saistitiem ar attiecigas studiju programmas studiju
mérkiem, ka ar1 jaatbilst konkrétas studiju programmas ietvaros apgiitam materialu tipam.
RadoSajiem audiovizualajiem darbiem un Zurnalistikas darbiem jabut

e izgatavotiem ar iecerei atbilstoSu tehnisko aprikojumu. leceres saskanoSanas gaita ar
darba vaditaju ir jasaskano audiovizualo materialu tehniska koda atbilstiba nozares
augstakajiem standartiem. Ja ieceri tehniski nevar istenot ar KSK pieejamam
tehnologijam, tad ir jabut skaidram ricibas planam, ka tehniski darbs tiks Tstenots;

e pécapstrade javeic ar profesionalu p€capstrades programmatiiru, lai produkts biitu

Izmantojams nozares segmenta;
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e Izstradajot radoSos darbus Zurnalistika, tos vélams piesaistit konkréta medija formatiem,
savukart audiovizualos materialus (sizetus, dokumentalas Tsfilmas) velams veidot
atbilstosi konkrétas izplatiSanas platformas formatam.

e izstrade jaievero €tikas normas attieciba uz privatumu.

Ja darba tiek izmantoti citu autoru izstradati produkti, uz tiem jabiit atsaucei/noradei titra un
audiovizuala materiala beigas.

Audiovizualaja materiala jabiit ieklautai noradei (titram) par to, ka darbs ir izstradats ka Rigas
Stradina universitates attiecigas studiju programmas magistra darbs.

Netiek akceptéti blogi ka personiskas pieredzes stasti.

Komunikacijas studiju katedra izskata studenta iesniegumu katedras s€dg, apstiprina
bakalaura darba t€ému, paredzamo nosaukumu un zinatnisko vaditaju vai, pievienojot
motivétu paskaidrojumu, noraida pieteikumu (students tiek inform&ts par katedras
lémumu). Saja gadijuma studentam noteikta laika ir jaiesniedz jauns pieteikums.

Komunikacijas studiju katedras sédes I€émumu var apstridét divu ned€lu laika,
iesniedzot motivetu iesniegumu Komunikacijas fakultates dekanam.

P&c tam, kad Komunikacijas studiju katedras s€dé apstiprinatas studentu izvel&tas
un iesniegtas t€mas un darba vaditaji, students saruna konsultaciju pie darba zinatniska
vaditaja un apspriez sava darba gaitu.

Izstradajot bakalaura darbu, studentam 5 reizes jaapmekle darba vaditaja konsultacija
klatieng (ieskaitot konsultaciju pirm magistra darba t€mas apstiprinasanas). Konsultacijas laika
darba vaditajs veic ierakstu veidlapa (skat. pielikumu Nr.7), noradot konsultacijas datumu un
parakstas. Aizpilditu veidlapu jaiesniedz darba priekSaizstavesana.

Lidz noteiktam datumam studentam Komunikacijas studiju katedra ir jaiesniedz
bakalaura darba tézes ~ 20.01.2020., kuras p&c tam biis jaaizstav Komunikacijas studiju
katedras izveletas komisijas prieksa - ~21.01. — 24.01.2020 un pieteikumu iesniegSana
RSU Studentu starptautiskajai konferencei — 24.01.2020 (pilna laika klatienei — obligati,
nepilna laika klatienei — ieteicams).

Bakalaura darba tezes ir iss ieskats topoSaja darba un tas veido:

e Aktualitates pamatojums (kapéc izveleta téma ir aktuala, kapéc ta ir aktuala
izvéletajam uznémumam, iestadei, pétamajam fenomenam un kapéc tagad);

e Darba mérkis;

e Darba hipotéze vai p€tamais jautajums;

e Darba uzdevumi;

e Pé&tijjuma metozu uzskaitijums un 1ss apraksts (ko un ka planots pétit, kadus

datus ar attiecigo p&tijjuma metodi vélas iegit);



e leskats darba strukttira (plans jeb satura raditajs);
e Iss ieskats izmantojamaja literatiira.

Jisu uzdevums ir sagatavot un Iidz 24.01.2020. pieteikt sava darba prezentaciju RSU
Studentu starptautiskaja konferencé https://isc.rsu.lv/. Darba prezentacija konference ir
neatnemama darba izstrades dala, ta tiks verteta ka darba prieksaizstavésana.

e Lai sniegtu konsultativu palidzibu studentiem bakalaura darba
izstrade, ir paredzé&ti vairaki posmi, kad students Komunikacijas studiju
katedra iesniedz savu topoSo bakalaura darbu — katedras noteiktos datumos
ir jaiesniedz bakalaura darba 1.variants (darbs pabeigts par 99%),
priekSaizstavésana (darbs pabeigts par 100%), ja studenta pieteikums netiks
akceptets konferencei, ta priekSaizstavésana tiks organiz&ta komisijas klatbuitne
arpus konferences, bakalaura darba galigas versijas (darbs pabeigts 100%, bet
nav iesiets cietajos vakos) atradiSana darba vaditajiem, bakalaura darba
galigas versijas iesniegSana (darbs ir pabeigts, iesiets cietajos vakos un ar
zinatniska vaditaja parakstu).

Bakalaura darbam:

Visa darba 1.varianta iesniegsana lidz 24.03.2020.
Prieksaizstavésana ~ 27.03. — 28.03.2020.
Gala varianta iesniegSana (iesieta veida + E-studijas) 13.05.2020.

Aizstavesana 03.06. —05.06.2020.

Bakalaura darbam ir jaatbilst vairakam obligatam veidojuma un strukturéjuma
prasibam. Tas ir:

1) darba t€mas aktualitate no teorijas un prakses viedokla;

2) darba satura un struktiras atbilstiba izvél&tai témai;

3) prasibam atbilstoss darba noformé&jums;

4) pareizas un precizas atsauces, citéjot, minot, parstastot viedoklus, faktus, datus;

5) diskusija par teor&tisko literatiiru un darba pétijuma rezultatiem,;

6) secinajumi un priekslikumi (ja tadi izriet no p&tjjuma satura un ir lietderigi)

atbilsto$i darba témai un saturam;

7) zinatnisks valodas stils, gramatikas un stilistikas noteikumu ievéro$ana.

Iesniegto bakalaura darbu un ta veidoSanas gaitu vispirms veért€ ta zinatniskais
vaditajs, péc tam darbs tiek prezentéts bakalaura darba priekSaizstavéSanas komisijai, kas
izverte ta atbilstibu t€mai, paveikta darba kvalitati, apjomu un atbilstibu prasibam. Kad
darbs ir pabeigts un vaditajs akcept€jis (parakstot darba titullapas), darbs 2 eksemplaros

tiek iesniegts katedra. Darba zinatniskais vaditajs sniedz rakstisku zinojumu par darbu


https://isc.rsu.lv/
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(atsauksmi), bakalaura darbu izveérté Komunikacijas studiju katedras nozimé@ts recenzents
un Bakalaura darbu novértéSanas komisija, kuras priek$a bakalaura darbs tiek publiski
aizstavets.
Bakalaura darbs ietver (darba seciba):
. titullapu (skat.2.pielik.);
2. anotaciju latviesu val. un anglu val.
3. satura raditaju (skat.3.pielik.);
4. ievadu,
5. témas izklastu — bakalaura darba pamatnodalas:
5.1. teorijas apskatu un analizi,
5.2. pétljuma metodes un izlases (datu atlases) aprakstu un
pamatojumu (p&tnieciskajiem darbiem),
5.3. pétijuma rezultatu apkopojumu (p&tnieciskajiem darbiem),
5.4. koncepcijas izstrade (radoSiem darbiem),
5.5. rezultatu analize;
6. diskusiju par teor&tisko literatiiru un darba p&tijjuma rezultatiem;
7. nobeigumu, kurs sastav no secindjumiem un priekslikumiem. Radosajiem darbiem
ir tikai secinajumu dala;
8. popularzinatnisks apraksts par bakalaura darba nozimigakajiem
atklajumiem un secinajumiem, kas paredzeéts ievietoSanai RSU Studentu
medija;
O.saisinajumu un/vai specialo terminu skaidrojumu (ja tadi ir teksta un ir
nepiecieSamiba tos izskaidrot);
10. izmantoto informativo avotu sarakstu;
11. pielikumu/s (ja tie nepiecieSami);
12. bakalaura darba autora apliecinajumu (galvojumu), ka bakalaura darbs ir izstradats
patstavigi un taja nav parkaptas autortiesibas (skat.4.pielik.);
13. izzinu par bakalaura darba aizstavéSanu (skat.5.pielik.).

14. Radosajiem darbiem pievienots radoSais darbs (video, audio u.c.).

Bakalaura darba izstrades un vért€Sanas gaitu shematiski iesp&jams att€lot S$adi

(skat.1.1.un 1.2. att.):



Students
izvelas Temu saskano Iesniedz katedra Katedra
bakalaura ar darba iesniegumu par apstiprina
darba vaditaju izveleto darba izveleto temu
temu teému un vaditaju un vaditaju
(1.pielikums)
—
v
Students tiekas ar Katedra Komisijas Students regulari
darba vaditaju un iesniedz prieksa konsultgjas ar savu darba
izruna bakalaura darba aizstav vaditaju un strada pie
darba izstrades gaitu tezes darba t€zes bakalaura darba izstrades
un saturu

v

Bakalaura Bakalaura

Bakalaura Bakalaura darba galigas

darba darba prieks- darba galigas versijas iesnieg8ana
1.varianta aizstavesana versijas (cietajos vakos, ar vaditaja
iesnieg8ana katedra atradisana parakstu)
katedra darba 2 eksemplaros

vaditaiam

1.1.attels. 1.etaps. Bakalaura darba izstrade

Bakalaura
darba vaditaja
atsauksme

Bakalaura darba

Bakalaura darba aizst5V§§ana
galigas versija (prezentglana) Gala
Bakalialu[a} darbu vertgjums
noveértésanas
Katedras komisijai

nozimeta
recenzenta
recenzija

1.2. attels. 2.etaps. Bakalaura darba vértéSana un aizstavésana



2. BAKALAURA DARBA STRUKTURELEMENTU
IZSTRADE UN NOFORMEJUMS

Anotacijam (kopsavilkumiem) jabut latvieSu un anglu valoda. Tajas jasniedz Tss
bakalaura darba satura raksturojums, izcelot svarigakos atzinumus un priekslikumus,

izvairoties no bakalaura darba pamatnodalu parstasta. Katras anotacijas apjoms ir lidz

350 vardiem. Anotacija (latv.val. un anglu val.) OBLIGATI ir janorada

precizs darba témas nosaukums. Anotacijas bakalaura darba jaievieto pirms
satura raditaja.

Bakalaura darba ievada jaraksturo t€mas aktualitati un nozimigumu, japamato
temas 1izveéli, jasniedz problémjautdjumu parskatu, jaformulé darba mérki,
pétn.jautajumu/hipotézi (zinatnisko pienémumu) un uzdevumus. Pé&tnieciska darba
ievada apjoms ir 1000 Iidz 2000 vardi. Radosa darba ievada apjoms ir 1000 Iidz 1500
vardi.

Bakalaura darba meérkis ir paredzamais rezultats, kuru darba autors pé&tniecibas
procesa vélas sasniegt. Bakalaura darba mérka formulg&jumam jabiit 1sam, konkr&tam,
precizam, bakalaura darba t€mai atbilstoSam. Mérka formul&jums paver iesp&ju
detalizeéti raksturot izp&tes lauku un metodes, ka arT mérka sasniegSanai veicamos
uzdevumus (3 — 5), kas attiecigi atspogulo mérka sasniegSanas procesu.

Bakalaura darba ievada jasniedz pétijuma metoZu un petnieciskas bazes apraksts,
ka ar jaraksturo (jaanaliz€) izmantoto avotu un literatiiras klasts. NepiecieSamibas
gadjjuma var veidot izmantoto avotu un literatiiras apskatu ka atsevisku darba
struktiirelementu.

Izmantoto avotu un literatiiras analize ietver ar darba tému saistito koncepciju un
viedoklu kritisku vert€jumu, problémas izp€tes Iimena un apjoma izvertgjumu.

Ievada beigas jaraksturo darba struktira.

Bakalaura darba pamatnodalas (3 — 5) jaatspogulo izp&tes gaita, pamatojoties uz
izmantoto avotu un literatiras studijam, teorétisko koncepciju un viedoklu
salidzinajumiem, pastavoso praksi. Bakalaura darba autoram obligati jasniedz savs
vertgjums, attieksme un tas pamatojums. Visiem bakalaura darba pamatnodalas
apskatitajiem jautajumiem jaatbilst bakalaura darba témai, mérkim un uzdevumiem.

Bakalaura darba pamatnodalas var sadalit teorétiskaja un praktiskaja dala.

Teorétiska dala veido bakalaura darba teorétisko bazi. Taja jaanalizé p&tamas

problémas teorétiskie aspekti, jaskaidro un jaraksturo svarigakie jédzieni, kritiski un

NB!
Anotacija ir
Iidz 350
vardiem
latvieSu un
anglu
valoda

NB!
Pétnieciska
darba
ievads ir
1000 — 2000
vardi,
radosa
darba
ievads ir
1000 — 1500
vardi.



analitiski izmantojot biitiskakas un aktualakas publikacijas pétamaja joma. Bakalaura
darba autora uzdevums ir:
1)  veikt témas analizi un izdalit atseviSkus tas aspektus (kas veido teorétiskas
dalas nodalas);
2) atrast, apkopot un salidzinat visu pieejamo informaciju par p&tamo
jautajumu;
3) veidot savu teorétisko pieeju.
Teorétiskas dalas apjoms bakalaura darbam ir 5000 lidz 6000 vardi. Radosajam

bakalaura darbam teorijas apjoms ir 3000 lidz 4000 vardi.

NB! Citejot dazadu autoru domas, citatu kopapjoms nedrikst parsniegt 1/3 no
katras lappuses!!! Citats, kas parsniedz 30 vardus, tiek izcelts atseviska rindkopa,
ar kopigu atkapi un 11 punktu fontu. Sada gadijuma pédinas NAV jaizmanto.
Piemérs §ada citata noformésanai ir sniegts Seit nakamaja rindkopa:
P&tijuma dalu iesak ar p&tjjuma metodes un izlases aprakstu un pamatojumu (1 —3
lappuses), kura pamato p&tijuma metodes izvéli, apraksta petijuma gaitu, ka arT izlasi

[datu atlase].

Savukart pétijuma rezultatu apkopojuma un rezultatu analizeé jasniedz
iegito empirisko datu skaidrs un parskatams izklasts, turpinajuma tos skaidrojot,
salidzinot un interpretgjot. P&tijjuma dalas nosléguma precizi jaformulé pétjjuma
legiitas atzinas. Petijuma apkopojums un analize ir 5000 Iidz 6000 vardi.

RadoSajam bakalaura darbam nav pétnieciskas dalas, bet gan koncepcijas dala,
kas ir ap 3000 lidz 4000 vardu gara. Radosa darba koncepciju veido koncepta dizains,
kur§ ietver mérka, mérkauditorijas, vestijumu un realizacijas aprakstu, detalizétu autora
radosas idejas un tas istenoSanas aprakstu.

Diskusijas dala liekama péc pétnieciskas/koncepcijas dalas pirms secinajumiem
(nobeiguma). Diskusijas dala ir lidz 2000 vardiem, kuras pé&tjjumu rezultati tiek
diskuteti konteksta ar teoretiskas dalas atzinam.

Nakamais bakalaura darba elements ir nobeigums. Pé&tnieciskajam darbam
nobeiguma apjoms ir ap 1000 vardiem. Taja darba autors izvérté, ka ir sasniegts
izvirzitais meérkis, vai ir/nav apstiprinajusies pé€tijuma hipotéze, raksturo talakos
iespgjamos péetjjumu virzienus. Bakalaura darba nobeiguma jaieklauj no izpétes
rezultatiem izrietoSie secinajumi un priekSlikumi. Tie tiek noforméti tézu vai atzinu

veida (pie tam ir ieteicams nodalit secinajumus un priekslikumus). Secinajumi un

NB!
Teorétiska
dala
pétnieciska-
jam
darbam ir
5000 Iidz
6000 vardi,
radoSajam
darbam ir
3000 Iidz
4000 vardi.

Pétijjuma
metodes
apraksts ir uz
1-3 Ipp.

NB!
Pétijuma
apkopojums
un analize
bakalaura
darbam ir
5000 Iidz
6000 vardi.
Radosa darba
koncepcijas
dala ir 3000
Iidz 4000
vardu gara.

NB!
Nobeigums ir
ap 1000
vardiem.



priekslikumi jaraksta bakalaura darba satura izklasta seciba. Secinajumos un
priekslikumos atspogulojas bakalaura darba autora radosais ieguldijums izvéletas témas
izpete. Tajos jaieklauj tikai autora paSa domas, atzinas, spriedumi, vertgjumi.
Secinajumi un priekSlikumi nedrikst atrasties savstarp&ja pretruna. Tiem jabut
logiskiem, pamatotiem uz datiem, viedokliem, faktiem, bakalaura darba autora
atzinam, kas balstas vai izriet no petijjuma izmantotiem avotiem un literatiiras.
Secinajumi un priekslikumi veido arl pamatu bakalaura darba autora zinojumam
(prezentacijai) aizstavésanas laika.

RadoSajam bakalaura darbam nav nobeigums, bet ir secindajumi. Secinajumu
dala ir ap 2000 vardu gara.

Ievérojot, ka katra studenta iesaiste RSU Studentu medija “Skalak”
darbiba ir neatnemams studiju procesa komponents, bakalaura darbam ir
pievienojams (un attiecigi ieskaitams bakalaura darba apjoma / prasito zimju
kopskaita) apraksts par bakalaura darbu, kas paredzéts ievietoSanai RSU
Studentu medija skalak.rsu.lv. Aprakstu, kura apjoms ir 1,5 — 2 Ipp., ir javeido,
ieveérojot §adu struktiru:

levads — Bakalaura darba nosaukums, autors un studiju programmas
nosaukums.

Par ko ir bakalaura darbs — Tematika, galvena doma, veikta izpéte, galvenie
secinajumi.

Ieintereséjosa dala — Kadi ir studenta atklajumi par tému, galvenie jaunumi,
kuri tika uzzinati un domas, kuras students gribeja izteikt / pateikt, kam bija / ir
japieversas lielaka uzmaniba.

Nobeigums — Kas un kapéc manu darbu var izmantot turpmakajos pétijumos,
rakstos utt.

Atlauja informacijas par Jusu bakalaura darbu un bakalaura darba
publiskoSanai RSU Studentu medija. Ja ir iebildumu sava bakalaura darba
publisko$anai, pirms bakalaura darba iesnieg§anas ar pamatoto iesniegumu ir
javersas RSU Komunikacijas studiju katedra.

Apskata nobeiguma pievieno noradi (linku) uz radoSo sadalu, ja ir radoSais
darbs, vai uz bakalaura darba elektronisko formu.

Papildu informacija ir pieejama pie RSU Studentu medija producentes Maras
Matisones, epasts mara.matisone@rsu.lv.

NepiecieSamibas gadijuma students var izstradat saisinajumu un/vai specialo

terminu (ja tadi ir teksta) skaidrojumu sarakstu vai vardnicu. Saisinajumi, simboli un
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termini jaraksta stabina, kura kreisaja pusé ir saisinajums, bet labaja — ta skaidrojums.
Terminu saraksta tiek izskaidroti pamattermini, kurus students ir izmantojis sava
bakalaura darba. Veidojot terminu vardnicu, jacenSas péc iesp&jas precizak izskaidrot
termina saturu vai ir janorada attiecigais avots, ja tiek izmantota iepriek$ pieejama
termina definicija (skaidrojums). Saisinajumu un terminu saraksts jakarto p&c alfabéta.

Izmantoto informativo avotu sarakstu veido avoti un literatura, uz kuriem
bakalaura darba sniegtas atsauces. Sai sadalai nav noteikts vardu skaits.

Avoti sevi ieklauj arhiva materialus, atminas, statistikas apkopojumus,
normativos aktus, Zurnalu un avizu rakstus u. c., kuru izp&te ir bakalaura darba
izveides pamats.

Literatiira ietilpst zinatniskas monografijas un raksti, Zurnalu un avizu raksti,
interneta materiali u.c., kas izmantoti darba teoretiskas bazes un petijjuma metodikas
izveide.

Izmantoto informativo avotu sarakstu jakarto péc autora uzvarda pirma burta.
Izmantotajiem interneta resursiem obligati ir janorada datums, kad avots p&dgjo reizi ir
skatits. [zmantoto informativo avotu skaitam bakalaura darba ir jabut samé&rigam ar
izveletas témas un veikta pétijjuma raksturu / specifiku (bakalaura darba vismaz
35 literaturas vienibas, t.i., monografijas, zinatniskie raksti utt.).

NepiecieSamibas gadijuma bakalaura darbam var pievienot pielikumus. Tajos
sniedz papildinformaciju — statistikas tabulas, fotografijas, metodikas (metodisko
procediiru aprakstus), parskatus u. c. Ta ir informacija, kas palidz labak izprast un
papildina bakalaura darba saturu. Pielikumi janumuré (1.pielikums, 2.pielikums utt.)
lapas labaja augsg€ja stiir un uz tiem obligati jaatsaucas bakalaura darba teksta. Katram
pielikumam ir jabut virsrakstam. Nedrikst vienus un tos paSus datus sniegt atkartoti
vai vairakkartigi, pieméram, grafikas, tabulas un teksta veida. Katra atseviska
gadijuma jaizvelas viens no Siem materiala vai datu sniegSanas veidiem, un proti,
tas, kas vislabak un precizak atspogulo vai raksturo p&tamo paradibu. Pielikumi
netiek ieskaititi bakalaura darba kop&ja apjoma. Jaatceras, ka pielikumos ievieto tikai
tos materialus, kuri tiesi attiecas uz bakalaura darba saturu. Tajos nedrikst ieklaut pilnus
dazadu publikaciju, normativo aktu tekstus, publicétas programmas utt. Sie materiali tick
uzskaititi literatliras saraksta un nepiecieSamibas gadijuma analiz&ti darba pamatnodalas.
Pielikumiem nav lappusu numeracijas.

Pétnieciska bakalaura darba apjoms datorsalikuma ir 15000 lidz 16000

vardu gars§, neskaitot pielikumus. Vardu skaita pielikumi neietilpst.
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NB!
Pielikumus
numurée, bet
nenumuré
pielikuma
lapaspuses

NB!
Pétnieciska
bakalaura
darba apjoms
ir 15000 Iidz
16000
vardiem.
Radosa
bakalaura
darba apjoms
ir 12000 Irdz
14000
vardiem.



Rados$a bakalaura darba apjoms datorsalikuma ir 12000 Iidz 14000 vardu
gars$, neskaitot pielikumus. Vardu skaita pielikumi neietilpst.
Vardu skaitam un paréjiem noteikumiem ir jabiuit ievérotiem, preteja

gadijuma Bakalaura darbs netiks pienemts aizstavéSanai!

12



13
3. ATSAUCU UN LITERATURAS SARAKSTA
NOFORMESANA

Bakalaura darbs jaraksta akadémiska rakstibas stila. Jaievero, ka Sim stilam ir savas
konvencijas: rakstitais top riipigas un sistematiskas izzinas rezultata, izverté alternativus
skatupunktus un teorijas un ir adresé€ts zinoSiem un kritiski spriest sp&jigiem lasitajiem. Viena
no pamatprasibam akad@miska rakstiba ir sniegt bibliografiskas atsauces jeb precizas norades
uz informacijas avotiem (skat.3.1.tab.).

Bibliografiska atsauce ir bibliografisko zinu kopums, kas nodroSina izmantota avota
identifikaciju. Atsauces jauzrada, ja tekstd ir 1) noradits uz normativu aktu vai oficialu
dokumentu; 2) citéts kadas personas rakstitais vai runatais; 3) izklastita cita autora (vai autoru)
ideja, koncepcija, teorija, secindjumi, uzskati u.tml.; 4) pieminéts vai parstastits raksts, rakstu
krajums, monografija, pétijums, zinojums vai cits avots; 5) nosaukti ieprieks publiskoti skaitli
vai fakti; 5) minéts kads piemérs vai vienreizéjs gadijums, kas nav visparzinams, piemeéram,
arhiva materialos atrasts.

Akadeémiskaja pasaulé pastav loti daudz dazadu bibliografisko atsau¢u noforméSanas
stilu. Augstskolam un izdevniecibam var bt katrai savas prasibas atsau¢u noform&jumam. RSU
socialo zinatnu studentiem, rakstot akadémiskos tekstus latvieSu valoda, tiek ieteikts izmantot
zemak aprakstito atsaucu noforméSanas stilu, kas pieder pie ta devetajiem “Autora un datuma”
stiliem un atvasinats no Cikagas stila. Ja studenti raksta angliski, ieteicams balstities Cikagas
stila rokasgramata (skat.: The Chicago Manual of Style un
http://guides.nyu.edu/content.php?pid=27555&sid=200250)

Visparéeji atsaucu principi

Lappusu skaits nav janorada, bet janorada raksta lappusu intervals (no — lidz) Sadiem
avotiem: 1) akadémisku Zurnalu rakstiem, laikrakstu un Zurnalu materialiem, 2) rakstiem, kas
nemti no rakstu krajumiem, 3) materialiem no konferencu tézu krajumiem u.tml.

Princips “Uzvards, Vards” tiek izmantots TIKAI atsauces sakuma.

Autoriem vienmér janorada pilns vards un uzvards originalrakstiba. Ja autoram ir divi
vai vairak vardi, norada tikai vienu no vardiem, pargjos aizstajot ar inicialiem (Wilson, Edward
0., ja tas ir pirmais autors vai Edward O. Wilson visos citos gadijumos).

Rakstu nosaukumi vienmeér tiek likti pédinas. Gramatu un Zurnalu nosaukumi — vienmer
kursiva.

Interneta adreses norada bez 1paSas krasas, nepasvitrotas un bez Kkursiva
(http://guides.nyu.edu/content.php?pid=27555&sid=200250).

Ja pie izdoSanas vietam noraditas vairakas vietas, izvélieties un noradiet tikai vienu.


http://www.chicagomanualofstyle.org/home.html
http://guides.nyu.edu/content.php?pid=27555&sid=200250
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Ja autors nav zinams, autora varda vieta noradiet: ”Anonims.” Ja nav zinams izdevéjs, noradiet

[b.i.], t.i., "bez izdevEja”.

Ja izdoSanas gads nav zinams, gada vieta rakstiet [b.g.], t.i., ”bez gada”! Ja nav zinama

izdoSanas vieta, rakstiet [b.v.], proti, "bez vietas”!

Izdosanas vietu un izdevniecibu noradiet ta, ka rakstits avota, ko Jiis izmantojat (t.i., New York

vai Mocksa nevis Nujorka vai Maskava).

3.1. tabula vispirms noradita formula (piem&éram (Uzvards 1111, 1), kur 1 norada kadu skaitli,

péc tam doti dazi piemeéri, ka So formulu japieméro prakse.

4 un vairak
autori

uzskaitiet  visus

izmantotas

autorus
literattiras
saraksta, bet teksta noradiet
vienigi pirmo, kam seko "un
citi" (latvie$u avotiem).

(Laumann u.c.
1994, 262)

(Térauds u.c. 2009)

3.1.tabula
Paraugs
Atsauces Skaidrojums Teksta apzimeé Izmantotas literatiiras saraksta apzime
tips
Gramata: (Uzvards 1111, 1) ||Uzvards, Vards. 1111. Gramatas nosaukums. Izdo$anas
1 autors vieta: I[zdevnieciba.
(Goffman 1986, 4) ||Goffman, Erwing. 1986. Stigma: Notes on the
Management of Spoiled Identity. New York: Simon &
Shuster, Inc.
(PepxakoBa 2008) ||PepkakoBa, Ceermana Wropena. 2008. Omuuuecxue
0bpaswvl u cmepeomunvl. no  pe3yibmamam
CPABHUMENbHO20 — UCCNIe008AHUA  CPeOU  MOI00eXHCU
Jlameuu u Jlumewvr (1999-2003 2e.). MockBa: MHCTUTYT
9THOJIOTHH U aHTponosorun PAH.
Gramata: Starp pirma un otra autora||(Uzvards un|(Uzvards, Vards, un Vards Uzvards. 1111. Gramatas
2 vai 3||vardu jaliek “un” Uzvards 1111, 11) |[nosaukums. IzdoSanas vieta: Izdevnieciba.
autori
(Gal un Kligman||Gal, Susan, and Gail Kligman. 2000. The Politics of
2000, 25) Gender after Socialism: A Comparative-Historical Essay.
Princeton: Princeton University Press.
Gramata: Ja ir Cetri un vairak autori,||(Uzvards 1111) Uzvards, Vards, V., Vards Uzvards un Vards Uzvards.

1111. Gramatas
Izdevnieciba.

nosaukums.  IzdoSanas  vieta:

Laumann, Edward O., John H. Gagnon, Robert T. Michael,
un Stuart Michaels. 1994. The social organization of
sexuality: Sexual practices in the United States. Chicago:
University of Chicago Press.

Teérauds, Elmars, Raisa Andrézina, Biruta Kup¢a un Gunta
Ancane. 2009. Depresijas norise un arstésanas iespejas:
vadlinijas. Riga: Latvijas Psihiatru asociacija.

Gramata:
sastaditajs,
redaktors
vai tulkotajs
(autora
vieta)

Sastaditajs: sast.
Tulkotajs: tulk.
Redaktors: red.

(Uzvards un
Uzvards 1111, 1)

(Bela un Tisenkopfs
2006, 3-4)

(Kpymm, Jlomarun
un Xanor 2012,
150)

Uzvards, Vards, un Vards uzvards, sast. 1111. Gramatas
nosaukums. IzdoSanas vieta: Izdevnieciba.

Bela, Baiba, un Talis Tisenkopfs, sast. 2006. Dzives
kvalitate Latvija. Riga: Zinatne.

Kpymwm, Peitnxapn, Jlomarun, Hukwura, Xanos, Jlenuc,
sast. 2012. O6pasz Opyeoco: cmpanvl  baimuu u
Cosemcxuui Cow3 neped Bmopoti muposoii 6otinoil.

Mocksa: Poccuiickast moauTH4ecKas OHIUKIIONC WA,
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(Balting 1996)

Baltins, Maris, sast. 1996. Starptautiska statistiska slimibu
un veselibas problemu klasifikacija. 10. redakcija. 1.
s€jums. Riga: LR Labklajibas ministrija, Veselibas
statistikas, informacijas un medicinas tehnologiju centrs.

Gramata: Teksta tiek noradits||(Uzvards un||Uzvards, Vards, un Vards uzvards. 1111. Gramatas
sastaditajs, ||gramatas autora(-u) uzvards|Uzvards 1111, 1) [jnosaukums. Tulk. Vards Uzvards. IzdoSanas vieta:
redaktors Izdevnieciba.
vai tulkotajs
(papildus
autoram)
Gramata: (Uzvards un||Uzvards, Vards, un Vards Uzvards, sast. 1111. No
nodalas Uzvards 1111, 1)  ||Gramatas nosaukums, sast. Vards Uzvards un Vards
autors Uzvards, 111-111. IzdoSanas vieta: Izdevnieciba.
(Lock 2007, 199) ||Lock, Margaret. 2007. “Genomic, Laissez-Faire Eugenics,
and Disability.” No Disability in Local and Global Worlds,
sast. Benedicte Ingstad un Susan Reynolds Whyte, 189-
211. Berkeley, Los Angeles, London: University of
California Press.
(Brigis 2001, 153-|[Brigis, Girts. 2001. ,,Veselibas stavoklis.” No: Dzives
154) apstakli Latvija 1999. gada: analitisku rakstu krajums,
sast. Edmunds Vaskis, 153-175. Riga: Latvijas Republikas
Centrala statistikas parvalde.
(Ancane 2001) Ancane, Gunta. 2001. ,,Psychosomatische Medizin in
Lettland.” No Psychosomatik am Beginn des
21.Jahrhunderts. Chancen einer biopsychosozialen
Medizin, Sast. Hans-Christian Deter, 517-23. Bern,
Goetingen, Toronto, Seattle: Verlag Hans Huber.
Gramata: (Uzvards un||Uzvards, Vards. 1111. “Nodalas nosaukums.” No Vards
priek§vards, Uzvards 1111, 1)  |[Uzvards Gramatas nosaukums, 11-111. IzdoSanas vieta:
ievads vai Izdevnieciba.
tml.

(Giddens 1992, x)

(Viksna 1998, 101)

Giddens, Anthony. 1992. “Introduction.” No Max Weber
The Protestant ethic and the spirit of capitalism, vii-xxvi.
London and New York: Routledge.

Viksna, Arnis. 1998. “Redaktora p&cvards.” No Imants
Eglitis Dvesele krustcelés. Psihiska veseltba: lidzsvars,
robezas, apripe. 16 sarunas ar radiozurnalisti Birutu
Kroni, 100-102. Riga: Rigas Starptautiskais medicinas
zinatnes un farmacijas centrs.

Elektroniska
gramata

Noradiet uz to tapat ka uz

drukatu  gramatu, bet
literaturas  saraksta  aiz
atsauces pievienojiet arl
URL adresi.

Ja gramata ir pieejama
dazados formatos, noradiet

to, kuru lastjat  jas.
Gramatam, kuras ir
pieejamas tieSsaiste,

noradiet URL. Ja lappusu
numeracija nav pieejama,
noradiet nodalas vai sekcijas
numuru

[zmantojiet atbilstosus
saisinajumus, piem.,

Nodala: nod.

(Uzvards un
Uzvards, 1111, nod.
1, dok 11)

(Kurland un Lerner
1987, nod. 10, dok.
19)

(Austen 2007, 14)

Uzvards, Vards 1., un Vards Uzvars, sast. 1111. Gramatas
nosaukums. IzdoSanas vieta: Izdevnieciba. url.

Kurland, Philip B., un Ralph Lerner, sast. 1987. The
Founders’ Constitution. Chicago: University of Chicago
Press. http://press-pubs.uchicago.edu/founders/.

Austen, Jane. 2007. Pride and Prejudice. New York:
Penguin Classics. Kindle edition.
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Sekcija: sekec.
Rindina: rnd.

Zinatniska |[Teksta noradiet lappusi, uz||(Uzvards un||{Uzvards, Vards 1., un Vards I. Uzvards. 1111. “Raksta
zurnala kuru atsaucaties;||Uzvards 1111, 111) |[nosaukums.” Zurnala nosaukums 11 (1): 111-111.
raksts bibliografija - noradiet
lappuses, no kuras lidz kurai||(Shaw un Spokane|[Shaw, Benjamin A., un Linda S. Spokane. 2008.
raksts ir publicéts zurnala.|[2008, 770) “Examining the Association Between Education Level and
Dotaja piemera 20 ir s€juma Physical ~ Activity Changes During Early Old
numurs (volume), (7) ir Age.” Journal of Aging and Health 20 (7): 767-787.
numurs (issue). Ja Zzurnals
netieck organiz€ts s&umos
un tam ir tikai numurs,
noradiet tikai So numuru bez
iekavam.
Zinatniska |[Noradiet uz to tapat ka uz||{Uzvards un Uzvards|{Uzvards, Vards, un Vards 1. Uzvards. ‘“Raksta
zurnala rakstu drukata zurnala, bet||1111, 111) nosaukums.” Zurnala nosaukums 11 (1): 111-11.
raksts literatiiras saraksta doi:11.1111/111111.
tieSsaist€  |[pievienojiet ar1 DOI (Digital
Object Identifier) adresi!||(Kossinets un Watts||Kossinets, Gueorgi, un Duncan J. Watts. 2009. “Origins of]
DOI ir pastavigais||2009, 411) Homophily in an Evolving Social Network.” American
identifikators, kuru Journal of Sociology 115:405-50. doi:10.1086/599247.
pievienojot http://dx.doi.org
/, parlikprogramma||(bypasé 2002) Bypneé, Ileep 2002. ,3a aHraxupoBaHHOE 3HaHME.”
aizvedis uz avotu. Tam Henpurxochosennoiii 3anac 5 (25). Skatits 27.10.2014.
piekluves datumu pievienot http://magazines.russ.ru/nz/2002/5/burd.html
nav obligati. Ja DOI nav
pieejams, noradiet URL un
piekluves datumu!
Petijuma Noradiet uz to tapat ka uz||Uzvards u. c. 1111,||{Uzvards, Vards, Vards Uzvards, Vards Uzvards, Vards
zinojums gramatu! 11) Uzvards un Vards Uzvards 1111. Pétijuma zipojuma
nosaukums. IzdoSanas vieta: Izdevnieciba.
(Trapenciere u. c.|[Trapenciere, Ilze, Ritma Rungule, Maruta Pranka, Tana
2000, 11) Lace un Nora Dudwick. 2000. Listening to the Poor:
Social Assessment of Poverty in Latvia. Report on research
findings (March - June 1998), Social Policy Research
Series. Riga: Ministry of Welfare of the Republic of
Latvia.
Raksts Ja autors ir zinams, saciet||(Uzvards un||Uzvards, Vards un Vards Uzvards. 1111. “Raksta
populara atsauci ar autora vardu un||Uzvards 1111, 11) |jnosaukums.” Zurnala Nosaukums, ménesis, 1-11.
zurnala raksta nosaukumu! Latvie$u
avotiem péc izvéles||(Lesinska un Goba||LeSinska, Ieva un Kaspars Goba. 1996. ,,Cik nabagi esam?
pievienojiet  arT  raksta|[1996, 12) Ekspertu viedoklis.” Rigas Laiks, maijs, 8-12.
lappuses!
Raksts (Uzvards 1111) Uzvards, Vards. 1111. “Raksta nosaukums.” Laikraksta
laikraksta nosaukums, 11. ménesis

(Matisa 2005)

Matisa, Vita. 2005. ,Klikes, klani, korupcija.” Diena, 23.
aprilis.

Raksts zinu
portala

Uz to norada tapat ka uz

rakstu laikraksta, bet
pievieno ar1  piekluves
datumu un URL.

(Uzvards 1111)

(Konohovs 2014)

(LETA 2014)

Uzvards, Vards. 1111. “Raksta nosaukums.” 11. ménesis.
Skatits. 11.11.1111. http://www.portals.lv.

Konohovs, Artjoms. 2014. “Eiropas kino — vai vajadzigs,
depresivs un griiti tulkojams?” 29. oktobris. Skatits
30.10.2014. http:/fwww.Ism.Iv/Iv/raksts/kino/kultura/eiropas-
kino--depresiivs-gruti-tulkojams-un-vai-vispar-
vajadziig.al04223/.

LETA.2014. “Latvija nedaudz pieaudzis lauliba dzimuso
bernu Ipatsvars.” Nacionala informacijas agentira LETA.
29. oktobris. Skatits 30.10.2014.



http://dx.doi.org/
http://dx.doi.org/
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http://leta.lv/home/important/41E36 A67-37CF-4924-84AE-
AO0B9C122E919/

Gramatas
vai  filmas
recenzija
(laikraksta
vai Zurnala)

Ja  recenzija  publicéta
zurnala, recenzijam noradiet
arT lappuses!

(Uzvards 1111)

(McKibben 2008)

(Cakla 1999, 175)

Uzvards, Vards. 1111. Recenzija par Vards 1. Uzvards
Recenzétas gramatas nosaukums. Zurnala nosaukums
11(11), 11. ménesis, 111-111.

McKibben, Bill. 2008. Recenzija par Thomas L. Friedman
Hot, Flat, and Crowded: Why We Need a Green Revolution
— And How It Can Renew America. The New York Review
of Books 55 (17), 6. novembris, 123-130.

Cakla, Inta. 1999. ,Katram péc sp&jam jeb literaru darbu
aizstavibai.” Karogs, jiinijs, 175-184.

Distertacija, (Uzvards 1111, 11-||Uzvards, Vards. 1111. “Disertacijas nosaukums.”

promocijas 11) Promocijas darba veida apraksts, Aizstavésanas katedra,

darbs, Universitates nosaukums.

magistra vai

bakalaura (Smite 2011, 22-24)||Smite, Daina. 2011. ,,Hronisku muguras lejasdalas sapju

darbs pacientu  analize biopsihosociala modela ietvaros.”
Promocijas darbs medicinas zinatnu doktora grada
iegiSanai, Rehabilitacijas katedra, Rigas Stradina
universitate.

(Blazevica 2014) | Blazevica, Liva. 2014. ,Latvijas pasvaldibu majas lapu
izvertejums.” Bakalaura darbs, Komunikacijas studiju
katedra, Rigas Stradina universitate.

Referats, (Uzvards 1111) Uzvards, Vards. 1111. “Referata nosaukums.” No
kas nolasits Konferences nosaukums, 11.11.1111, Pilséta, Valsts.
konference

vai sapulce

(Medina-Domenech
2008)

Medina-Domenech, Rosa. 2008. ,Sciences of love in
Spain. Knowledge production of expert women and
scientific experts during the Franco’s dictatorship (1939-
1975).” No Seventh European Social Science History
Conference, 28.03.2008, Lisabona, Portugalé.

(Eglite 2001) Eglite, Mara. 2001. ,Konsult§josa psihiatra sadarbibas
pieredze somatisko slimnieku arstéSana daudzprofila
kliniskaja slimnica.” No Pasaules latviesu arstu 4.
kongress, 20-22.06.2001. Riga.
Majaslapa ||leklaujiet ~ visus  zemak||(Nosaukums 1111) ([Majas Lapas Teksta Autors. 1111. “Majaslapas vai sadalas
mingtos datu paveidus, ko nosaukums.” Skattts 11.11.1111.
iespgjams noskaidrot:
satura autoru, majaslapas||(World Health||World Health Organization. 2014. “World Health
vai tas sadalas||Organization 2014) ||Statistics 2014.” Skatits 28.10.2014.
nosaukumu, majaslapas
nosaukumu vai Ipasnieku||(Lavijas Nacionala|lhttp://www.who.int/gho/publications/world_health_statist
(uzturétaju), URL un|biblioteka 2014) ics/2014/en/
piekluves datumu! Ja Lavijas Nacionala biblioteka. 2014. “Latvijas kultiras
autors nav nosaukts, par vesture attelos”. Skatits 28.10.2014.
autoru uzskatams http://data.Inb.Iv/retumiprojekts/main.htm
majaslapas Tpasnieks
(uzturetajs). Ta var but gan
fiziska, gan  juridiska
persona.
Ja rakstat par biznesa
uznémumu, biezi  vien
pietieck ar ta  lapas
piemingSanu teksta (“Ka
2008. gada 19. julija
McDonald's  Corporation
piemingja sava



http://leta.lv/home/important/41E36A67-37CF-4924-84AE-A0B9C122E919/
http://leta.lv/home/important/41E36A67-37CF-4924-84AE-A0B9C122E919/
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majaslapa..."). Ja ir
nepiecieSama formalaka
atsauce, var darit, ka

noradits blakus stabinos. Ta
ka $ads saturs biezi mainas,
noradiet, kura  datuma
majaslapa veiktas pedejas
izmainas, bet, ja tas nav
redzams, atsauces pamatam
izmantojiet ped€jo izmainu
datumu vai datumu, kura
esat skatijusies $o lapu!

leraksts Uz bloga ierakstu vail|(Uzvards 1111) Uzvards, Vards. 1111. “Raksta nosaukums.” Bloga
emuara komentaru var atsaukties nosaukums. Skatits 11.11.1111. http://www.url.lv
(bloga) wvai|jteksta ("Ka teikts The
komentars ||Becker-Posner 2010. gada||(Peipina 2014) Peipina, Madara. 2014. ,,)Ka runat ar deputatu?” 7 guru.
23. februara bloga Skatits 28.10.2014. http://www.7guru.lv/blogeri/madara-
ieraksta.... "), un 8adas peipina
atsauces  parasti  netiek
icklautas bibliografija. Nav
arl visparpienemta atsaucu
stila uz emuaru ierakstiem.
Ja tom@r velaties formalu
atsauci, izveléties, kada
atsauce labak der Jasu
avotam! Pievienojiet URL
un piekluves datumu!
E-pasta E-pasta véstule vai Tiszina|((Uzvards 1111) Uzvards, Vards, e-pasta véstule autoram, 1111. gada 11.
vestule wvai|[var tikt piemingta teksta datums.
1szina ("Iszina, ko Janis Bérzins
man nositija 2010. gada 1.{|(B&rzins 2010) Beérzins, Janis, e-pasta vestule autoram, 2010. gada 28.
marta, vins atklaja, ka...") februaris.
un tas loti reti tiek ieklautas
bibliografija. Iekavas var
noradit, ka ta ir privata
korespondence (priv.
koresp.).
Likums, (Likuma Likuma nosaukums. URL: http://www.url.lv. Skatits
Ministru nosaukums) 11.11.1111.
Kabineta
noteikumi, (Administrativa Administrativa procesa likums. URL:
publiski procesa likums) http://likumi.lv/doc.php?id=55567 Skatits 12.03.2013.
dokumenti

vai tml.
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4. BAKALAURA DARBA NOFORMESANAS VISPAREJAS
PRASIBAS

Darbus noformé datorraksta uz standarta izméra lapam (formats A4 — 210x297
mm), rakstot darbu lapas viena puse.

Lapam jaatstaj baltas malas. Malu izmeri:
= labaja pusé — 20 mm;

< kreisaja pusé — 30 mm;

i) augs$a — 20 mm

4 apaksa — 20 mm;

NB!
Darba teksta burtu lielums 12 punkti, rakstibas veidam jabtt skaidri salasamam — ;g;‘qe;nNeW
Times New Roman, intervals starp rindinam 1,5. Tabulas, attélos var izmantot mazaka 12 punkti,
1.5 rind-

izméera rakstu zimes. LappusSu numeracija ir lapas labaja augseja stur1 bez papildus starpas
lappusu

. numeracija
beidzas ar Izmantoto informativo avotu sarakstu. (So numeracijas izkartojumu var panakt  augseja stiiri

zimém. LappuSu numeracija sakas ar ievadu (vairakums gadijumos ta ir 5.Ipp.) un

printgjot darbu, sakuma izprint€ tas lapas, kuram ir/nav vajadziga numeracija, ja darbs ir
viena dokumenta), péc tam visu atliku$o.)

Bakalaura darba izklasta jalieto zinatnisks valodas stils, jaizmanto zinatniska
terminologija. Jaizvairas ari no liekas t€lainibas, liekvardibas. Japarbauda lietoto
teikumu un izteikumu precizitate.

Stingri jaievéro ortografijas un interpunkcijas likumi. Teksts javeido atbilstosi
misdienu latvieSu literaras valodas gramatikas un stilistikas noteikumiem. (Pedgjais
neattiecas uz gadijumiem, kad tiek citéti teksti latgaliesu rakstu valoda, veclatviesu rakstu

valoda, izloksn@s, socialo grupu Zargonos, folkloras teksti u. tml.).

Virsrakstu rindu burtu lielumi:
1. DALAS VIRSRAKSTS (ari §is sadalas - SATURS, IEVADS, NOBEIGUMS,
IZMANTOTO...) — 16 punkti (UPPERCASE, lapas centra)
1.1. Nodalas virsraksts — 14 punkti (lapas centra)
1.1.1. Apaksnodalas virsraksts — 12 punkti (lapas kreisaja pusg)
Virsraksta attalums no ieprieksgja teksta 10-12 mm. Apméram 6 mm attaluma no
virsraksta sakas turpmakais teksts. Dalu nosaukumus raksta izmantojot lielos burtus, NB!

. . . . . . . .. Aizvirsraksta
nodalu un apaks$nodalu — izmantojot mazos burtus un lielo pirmo burtu simetriski punktu neliek



tekstam. Virsrakstos parnesumus nelieto, t0s nepasvitro, aiz virsraksta punktu_neliek.

Virsraksta rindu var iezZimé&t tumsak var s/ipi, ja tas nepiecieSams darba labakai
parskatamibai.

Atsauces uz avotiem un literatiiru teksta ievieto, ka paradits 3.1 tabula, t.i.,
iekavas noradot autora(-u) uzvardu, publicé$anas gadu un, ja nepiecieSsams, lappusi
(Rozukalne 2014, 11). Visam $adi noraditajam atsaucem jabit atSifrétam literatiiras
saraksta darba beigas.

Visas darba dalas jabiit atsauc€m uz izmantotajiem avotiem un literatiru.
Atsauces lietojamas tad, ja:

1) teksta sniegts citats;

2) teksta dots citu autoru skaitliskais (statistiskais) materials, tabulas,
attéli, formulas;

3) izklastits kadas personas viedoklis vai uzskati;

4) pieminéts kads avots, pétijums, raksts.

Citatiem jabut preciziem. Nedrikst izraut no konteksta atseviSku frazi vai tas
dalu un uz ta pamata veikt secinajumus. Ja tiek citéts no pétijuma svesvaloda, tad
citats jatulko un jamin citata tulkojuma autors.

Atsauces sniedz taja valoda, kada ir avots vai zinatniska publikacija. Atsauci
obligati janoslédz ar avota vai izdevuma lappuses numuru, kura ietverts citétais
fragments, minéta doma, viedoklis vai skaitliskais (statistiskais) materials. P&tijjuma
piemingjuma gadijuma atsauces noformé&jums ir identisks ar literatiiras saraksta
mingéto.

Citgjot tikai nelielu dalu no kada teikuma, to drikst gramatiski ieklaut teksta.
Ar1 Sads citats ir jaliek peédinas, bet nav jasak ar lielo burtu (ja vien nav citu
nosacijumu liela burta lietoSanai).

Parskatamibas del darba izmantoto skaitlisko informaciju ieteicams izvietot
tabulas. Darba ilustréSanai izmantojami art dazadi attéli. Bet darbs nav japarblivé
ar skaitlisko materialu. Nevajadzigi skaitli apgrutina darba izpratni. Skaitlisko
materialu, kas ievietots tabulas vai attélots grafiski, darba ir jaanalize.

Katrai tabulai jabut kartas numuram dalas ietvaros (1.1.tabula, 2.1. tabula).
Tabulas numure ar arabu cipariem un numuru raksta virs tabulas, labaja pus€. Vardu
,tabula” raksta ar maziem burtiem. Aiz varda tabula” punktu neliek.

Pieméram: 1.1.tabula
Pirmais cipars (1) nozimé dalas numuru, bet otrais (1) — tabulas kartas numuru

attiecigaja nodala.
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Katrai tabulai jadod tas saturam atbilsto§s nosaukums (virsraksts). Nosaukumu
raksta virs tabulas zem numura, tabulai pa vidu (tabulu un tas nosaukumu lapa centr&jot).
Tabulas nosaukumu raksta ar maziem burtiem un lielo pirmo burtu, bez punkta
nosaukuma beigas.

Tabulas noform&juma piemérs:

1.1.tabula

Atbilzu apkopojums jautajumam ,,Mana vértibu hierarhija”
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Vieta vertibu Pusaudzu pieminétas vertibas

skala pieminéta, %

Cik biezi attieciga vertiba tika

1. Godigums (patiesigums) 63%

Attalums no ieprieksgja teksta Iidz tabulas numuram ir 6 mm. Tabulas nosaukumu
zem numura raksta nakama rinda. Nakama rinda sakas ari pati tabula. Attalums no
tabulas Iidz aiz tas sekojoSam tekstam ir 6 mm.

Dalu, nodalu vai apaksnodalu iesakt un pabeigt ar tabulu nedrikst. Tabulas saturu
sadala attiecigas ail&s, kuram dod nosaukumus. Tabulas un ailu nosaukumiem jaatbild uz
jautajumiem: kas? kur? kad? kadas mervienibas?

Ailu nosaukumiem jasakas ar lielo burtu; apakSnosaukumiem, ja tie sastada
teikumu ar ailes nosaukumu — ar mazo burtu, ja tie ir patstavigi — apakS§nosaukumu sak
ar lielo burtu.

Ja tabulu parnes nakosaja lappusé, ka ari &rtakai datu analizei, ailes numuré ar
cipariem.

Parnesot tabulu nakos$aja lapa, vispirms jaraksta “tab. turpinajums”, noradot tas
numuru, péc tam atkarto tabulas ailu numeraciju.

Piemé&ram:

1.1.tab.turpinajums

1 2 3

1. Godigums (patiesigums) 63%

Tabulas jaizvieto darba tulit péc pirmas norades uz tam teksta, nepagriezot darbu.
Turklat jacensas tabulas izvietot ta, lai tas biitu erti parskatamas. Lielas tabulas, kas
aiznem vairak neka pusi no lappuses, vélams ievietot pielikumos, atsaucoties uz tam un
analizgjot tas teksta.

Atsaucoties uz tabulu teksta, lieto varda “tabula” saisinajumu (skat.1.1.tab.).

Darba izmantojamam meérvienibam un to apzim&jumiem jaatbilst standartam. Ja

NB!

Tabulas
parnesot
nako$aja
lapa, pirms
tabulas
(jaunaja lapa)
janorada
teksts ,,tab.
turpinajums”



visi tabulas dati izteikti viena mérvieniba, tad to var paradit iekavas zem tabulas
virsraksta. Ja tabulas dati izteikti dazadas mervienibas, tad tas parada atseviska aile, vai
ari pie ailu nosaukumiem, atdalot ar komatu.

Visas ilustracijas — shémas, diagrammas, grafikus u.c. sauc par atteliem. ToS
jaievieto darba tilit p&c norades uz tiem teksta.

Attelus numure ar arabu cipariem dalas ietvaros (1.1. attels, 2.1. att€ls). Katram
att€lam dod atbilstoSu nosaukumu, kuru raksta simetriski zem ta, viena rinda ar numuru.
Nosaukumu raksta ar maziem burtiem un lielo pirmo burtu, bez punkta nosaukuma
beigas.

Ja att€lam vajadzigi kadi paskaidrojumi, tos raksta zem nosaukuma. Aiz
nosaukuma tada gadijuma liek kolu.

Attela noform&juma piemeri:

Naudas
plismas
uzskaite

Klientu
segmentac-
ijjaun

planojums /N SIA XYZ -

lelaisto darbu
uzskaite

Nodoto Planota un
darbu padarita
uzskaite darba grafiks

1.1.attéls. SIA XYZ ieviestas un sakartotas uzskaites

Zurnali, 15%
TV, 35%

Avizes, 25%

nterneta reklama,
\ 4%

Kino reklama, 1%

Radio, 11%

Vides reklama, 9%

2.1. att€ls. Finansu sadalijums pa medijiem 2016.gada

Atsaucoties teksta uz att€lu, vardu “attéls” raksta saisinati (skat.1.1. att.). Attelus
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jacensas izvietot ta, lai tos varétu apliikot, nepagriezot darbu. Att€liem, kas aizgiiti no
literatiiras vai citiem avotiem, aiz nosaukuma dod atsauci uz tiem.

Rakstot un formatgjot darbu pa dalam, nodalam un apak$nodalam, jaatceras, ka
vienai dalai, nodalai nedrikst biit tikai viena apaks$nodala, apakSapaksnodala, piem.
1,11, 2,21, ir jabut:

1.
1.1.
1.2.
1.2.1.
1.2.2. utt.
Katru lielo dalu sak jauna lapa, nodalas un apak$nodalas turpina taja pasa lapa.

Pielikumu numeracija, to novietojuma seciba, lietojami arabu cipari. Katram
pielikumam to augs$€ja labaja sturl jaieraksta pielikuma numurs un vards
,pielikums”, pieméram, ,,1. pielikums”. Lappuses vida jaraksta katra pielikuma
virsraksts. Katrs pielikums sakams jauna lapa.

Pielikuma ievietotos attélus, tabulas utt. numuré ar arabu cipariem katra
pielikuma ietvaros ( l.attels, 1.tabula utt.).

Pielikumu izvelei jabiit pamatotai, uz tiem obligati jaatsaucas darba

pamatteksta.
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5.MANISANAS UN PLAGIATS

ManiSanas (neatlautu lidzeklu izmantoSana, norakstiSana utt.) tiek uzlikota par
nopietnu akadémiskas disciplinas un normu parkapumu.

Ir jaatceras, ka arT jebkura veida plagiats ir stingri aizliegts. Kas ir plagiats? Cita
cilvéka uzrakstita teksta vai vardu izmantoSana var tikt uzlikota ka plagiats, ja jis lietojat
cita vardus ka savgjos, resp., tos piesavinaties. Tas nenozimé, ka jiis nedrikstat parfrazet
kada cita teikto. Parfrazejot jis tulkojat cita autora domas, izmantojot savus vardus. Tacu
ar1 tada gadijuma ir skaidri japasaka, ka viedoklis, ko pauzat, nav jiis€jais, bet gan ta vai
cita autora. Piem&ram, jums jasaka: “ka teicis Roberts Dals”, un jaturpina ar citatu. Ja
citats ir tieSs autora vardu atkartojums, tas noteikti jaliek pédinas, lai lasitajs varétu
viegli atSkirt, kur ir jisu ka autora teiktais un kur cita cilvéka domas. Citu autori
viedoklu un informacijas izmantoSana ir normala prakse akadeémiskaja dzive, kas
liecina, ka esat apguvis plaSu materialu par noteiktu tematu.

Ja citgjat tekstu, kas garaks par 30 vardiem, tas jaizdala atseviska rindKopa, ar vienotu

atkapi un mazaka 11 punktu $rifta. Sadi izcelts citats nav jaliek pédinas (31 rindkopa ir

piemers $§adam citata izcelumam. Jebkura gadijuma (ari, ja necité, tikai atstasta kada
autora domas) atsaucé jamin So téZu publikacijas vieta — pilna bibliografiska norade
ar lappusi.

Nodarboties ar plagiatu nav jégas, jo zinatniskaja darba jums ir jademonstré, ka
savas atzinas pamatojat iepriek$€jos atklajumos. Tapéc citéSana nav vienkarsi cienijama,
bet loti nepieciesama prakse. Plagiatu ir viegli atmaskot tapéc, ka jebkuras personas stils
butiski atSkiras no citas personas stila, pasniedzeji labi parzina studentu izmantoto
literatiiru, plagiats ir viegli parbaudams, izmantojot miisdienu tehnologiju iespé&jas.

Taja pasa laika ar cité€Sanu parlieku aizrauties nevajag. Darbi, kas sastavés
lielakoties tikai no citatiem, ar nav pienemami, jo liecina par, to autoram nav savu domu,
ka tam trukst izklasta un analizes prasmju.

Jauztver, ka plagiats ir arT teksta “aiznems$anas” no studiju biedriem, koleégiem (ari
vecako studiju gadu studentiem), interneta vai citiem resursiem. Tapat nav ieteicams
griezties p&c palidzibas pie cilvékiem, kas par naudu raksta kursa u. c. rakstu darbus. Sadu
pakalpojumu izmantoSana Eiropas universitates tiek uzlikota par kriminalnodarijumu, par
ko soda ar izslégsanu. VérSam jisu uzmanibu uz to, ka plagiata un mani$anas gadijumi
var biit par iemeslu tam, ka tiekat atskaitits no RSU KF studentu skaita. Ja tiekat piekerts
manoties, izmantojot neatlautus Iidzeklus vai plagiatu, jus tiekat aicinats pie katedras

vaditaja vai uz fakultates domi uz parrunam. Péc viena $ada gadijuma jums tiek izteikts
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bridinajums, bet nakamaja reiz€ Komunikacijas fakultates domes s&dé un/vai RSU

Dekanu padome tiek izskatita jiisu izsl€gSana no universitates.



6. BAKALAURA DARBA IESNIEGSANA UN
AIZSTAVESANA

Bakalaura darbs noteiktaja termina jaiesniedz Komunikacijas studiju katedra 2
eksemplaros un jaaugsupladé E-studijas (estudijas.rsu.lv — bakalaura darbs). Abiem
bakalaura darba eksemplariem jabiit iesietiem cietajos vakos.

Komunikacijas studiju katedra, balstoties uz zinatniska vaditdja pozitivu
atsauksmi par ta atbilstibu bakalaura darba zinatniskajam ITmenim un metodiskajam
prasibam, darbu nodod recenzé$anai apstiprinatajam recenzentam. Darba vaditajs
var darbu neparakstit, tada gadijuma darba recenzésanai Dekanu padome apstiprina
studiju programmas vai katedras vaditaja ieteikto papildus recenzentu. Vaditaja
negativas atsauksmes un/vai negativas recenzijas gadijuma par darba talako
virzisanu uz aizstavé$anu lemj Komunikacijas studiju katedras vaditajs. Darba

autoram ir tiesibas:

1) aizstavét savu darbu paredz&taja aizstavéSana, péc kuras gala Iémumu
pienem Bakalaura darbu novértéSanas komisija;
2) atteikties no darba aizstavéSanas ,,RSU Nolikuma par bakalaura darba

izstradasanu un aizstavéSanu” paredzetaja kartiba.

Studentam ir tiesibas iepazities ar bakalaura darba recenziju 2 darba dienas
pirms aizstavéS$anas. Ja p&c recenzenta vértéjuma darbs neatbilst bakalaura darba
prasibam, studentam ir tiesibas:

1) savu darbu aizstavét paredz&étaja bakalaura darba aizstavésana un galigo

lémumu par darba atbilstibu bakalaura darba prasibam pienem Bakalaura
Darbu NoveértéSanas komisija;

2) atteikties no bakalaura darba aizstavésanas, par to pazinojot rakstiski pirms
paredzetas aizstavéSanas. Aizstaveét parstradato darbu var ne atrak ka
nakosaja bakalaura darba aizstavésanas sesija (péc gada).

Bakalaura darba aizstavéSana notiek atklati piedaloties darba autoram, iesp&ju
robezas zinatniskajam vaditajam un recenzentam. Darba autors uzstajas ar
prezentaciju (pétnieciskajam bakalaura darbam - 10 min. gara, radoSajam
bakalaura darbam - darba izklasts un radoSa darba prezenté$ana), kura
izklasta veikta petijjuma aktualitati, merkus, uzdevumus, pétijuma rezultatus
un secinajumus. Bakalaura darba noveérté€Sanas komisijas priekSsédétajs nolasa

atsauksmi un recenziju, ja vaditajs vai recenzents nav klat, un péc tam komisijas
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locekli uzdod jautajumus. Kopg€jais aizstavésanas laiks ~ 30 min. Bakalaura darba
noveértéSanas komisijas l€émumu, novértéjot bakalaura darbu, var apstridét lidz
nakamas darba dienas plkst.17:00, iesniedzot apelaciju Bakalaura Darbu
Noveértésanas komisijas priekSsédétajam. Apelacijas karttbu nosaka ,,Studiju
reglaments I” (pieejams: https://www.rsu.lv/sites/default/files/imce/Dokumenti).
Atklata plagiatisma gadijuma lémumu par plagiatismu pienem Bakalaura

Darbu Noveértésanas komisija.

Bakalaura darba izstradi un aizstavéSanu reglamenté RSU nolikums par
bakalaura darba izstradasanu un aizstavésanu (pieejams:
https://www.rsu.lv/sites/default/files/imce/Dokumenti/Nolikumi/nolikums_kvalifi
kacijas_petnieciska_darba_bakalaura_magistra_darba_izstr%eC4%81dasanu_aizsta

vesanu.pdf).
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PIELIKUMI
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1.pielikums

Rigas Stradina universitates
Komunikacijas fakultates
dekanei

Andai Rozukalnei

(uzvards, vards)

NN Ee

(personas kods)

Komunikacijas studiju katedras

programmas

3./4. studiju gada studenta (-es)

stud.apliec.Nr.

iesniegums.

Ar o apstiprinu savu apnemsanos rakstit bakalaura darbu par sekojosu temu :

Bakalaura darba vaditajs :

(zinatniskais grads, vards, uzvards)

Bakalaura darba tematisko kalendaro planu iesniegsu sekojosa laika :
Tezu iesniegsana lidz 11.12.2019.

Visa darba 1.varianta iesniegsana lidz 24.03.2020.

Gala varianta iesniegsana (iesteta veida+ estudias) lidz 13.05.2020.

Ar parakstu apliecinu, ka apnemos godpratigi izstradat bakalaura darbu
katedra noteiktajos terminos, katedra savlaicigi iesniedzot tezes, darba 1.
variantu, ka art gala darbu. Ar darba izstrades zinatniskajam prasitbam esmu
iepazinies / iepazinusies.

(studenta paraksts)

(datums)

Piekritu vadit bakalaura darbu:

(darba vaditaja paraksts)

(datums)
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2.pielikums

Rigas Stradina universitate
Komunikacijas fakultate

........................ programma
(Times New Roman, 14 fonts)

BAKALAURA DARBS
(Times New Roman, 14 fonts, Caps Lock, Bold)

(Nosaukums: Times New Roman, 16 fonts, bold)

Darba autore (-s):
(vards, uzvards)
Studenta apliecibas Nr. ..............

/paraksts/

2020.gada .............

Darba vaditaja (-S):

(vards, uzvards)

(zinatniskais grads, RSU véletais amats)
RSU Komunikacijas studiju katedra

(Jaraksta katedra, kura darba vaditaja (-s) strada)

/paraksts/

2020.gada .............

Riga, 2020



31

3.pielikums

SATURA RADITAJS
(PARAUGS)

Anotacija (bez lpp.numeracijas)

Annotation (bez lpp.numeracijas)

LeVadS. .o e
(Ievada var rakstit izmantotas literaturas aprakstu - jaapraksta avoti, visa
izmantota literatiira — latviski)

L

P

L 2.

I
2 e

2. L

2
S

3

B
D) 073 e 1

(kas sastav no secinajumiem un priekslikumiem)

Izmantoto informativo avotu saraksts .............cceveiviiiiinnenn...
Saisinajumi un/vai specialo terminu skaidrojums...........ccccceeeevvvvnnnnnnn.
Pielikumi ...

(Pielikumi ir jaraksta uz atsevi§kas lapas pa vidu virsraksts PIELIKUMI, numurée

tikai pielikuma pirmo lapu, paSiem pielikumiem Ipp. numeracijas nav )
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4.pielikums

Veidlapa Nr. E-21

APSTIPRINATA
ar Rigas Stradina universitates rektora
2018. gada 4. jonija rikojumu Nr. 5-1/122/2018

APLIECINAJUMS

(Riga)
20 .gada .

Ar S0 es apliecinu, ka bakalaura darbs

(darba nosaukums)

(turpmak — darbs) ir izstradats likumigi un godpratigi, tas ir:

1)  darbs ir izstradats patstavigi Rigas Stradina universitates studiju programmas apguves
ietvaros, par izmantotajiem informacijas avotiem, materialiem un datiem, taja skaita, manis
pasa (-as) ieprieks raditiem un publiskotiem darbiem, ir dotas atsauces. Sis darbs nekada veida
nav ticis iesniegts nevienai citai komisijai vai institticijai un nekad nav publicéts;

2)  darbaizstradg ir iev@rotas treSo personu tiesibas attieciba uz komercnoslépumu, zinatibu
(know-how), precu zimju izmantoSanu, patentétu vai patent€jamu izgudrojumu izmanto$anu,
3)  darba izstradg ir ievérotas treSo personu tiesibas attieciba uz privato dzivi un personas
datu aizsardzibu;

4)  darba izstrad@ netika izpausts valsts noslépums;

5) darba izstrade nav izmantota cita ierobezotas pieejamibas informacija;

6) darba elektroniska versija atbilst iesietajai versijai;

Ja darba ir izmantota iepriek§ minéta informacija, esmu sanémis (-usi) un pievienojis(-usi)
darbam attiecigo personu vai institiiciju rakstveida piekriSanu vai atlaujas.

Ja mingtais neatbilst patiesibai, es apzinos, ka mans darbs var tikt noraidits un es uznemos
visu ar to saistito civiltiesisko, administrativo un kriminaltiesisko atbildibu. Ja min&tie fakti
atklasies péc diploma sanemsSana, apzinos, ka manu diploma var anulét.

Piekritu/nepiekritu (nevajadzigo izsvitrot), ka Rigas Stradina universitate izmantos manu
bakalaura darbu studiju un zinatniskaja darba, taja skaita citu studéjoso, studiju un nosléguma
darbos.

Piekritu/nepiekritu (nevajadzigo izsvitrot), ka nosléguma darbs bis publiski pieejams Rigas
Stradina universitates Biblioteka vai akadémiskajas strukttrvienibas.

Bakalaura darba apjoms ir.... vardi, kas atbilst Komunikacijas studiju katedras
izstradatajiem ,,Metodiskie noteikumi bakalaura darba izstradasanai un noformé&sanai”.

(stud&josa paraksts) (vards, uzvards)
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5.pielikums

Bakalaura darbs ir aizstavets 2020.gada “

un novertets ar atzimi

Protokola Nr.

Bakalaura darbu novertesanas komisijas priekSsédetajs

/paraksts/



34

6.pielikums

(PARAUGS BAKALAURA DARBA CIETAJAM VAKAM, JA NEPIEDAVA CITUS
VEIDUS)

RSU

BAKALAURA DARBS

2020
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7.pielikums

Bakalaura darba vaditaja konsultacijas

Izstradajot bakalaura darbu, studentam 5 reizes jaapmekl€ darba vaditaja konsultacija klatieng
(ieskaitot konsultaciju pirms bakalaura darba t€mas apstiprinasanas). Konsultacijas laika darba
vaditajs veic ierakstu veidlapa, noradot konsultacijas datumu un parakstas. Aizpilditu veidlapu
jaiesniedz darba priekSaizstavésana.

Stud&josa vards un uzvards

Studiju programma

Kurss, grupa
1.konsultacija (janvaris-marts)

2.konsultacija (janvaris-marts)

Konsultacijas datums Konsultacijas datums

Ieprieksgja konsultacija sniegtie
noradijumi izpilditi
Ja/Dalgji/Ne

Darba vaditaja paraksts

Darba vaditaja paraksts

3.konsultacija (aprilis, maijs)

Konsultacijas datums

lepriekseja konsultacija sniegtie
noradijumi izpilditi
Ja/Dalgji/Ne

Darba vaditaja paraksts

4.konsultacija (aprilis, maijs)

Konsultacijas datums

W=

lepriekseja konsultacija sniegtie
noradijumi izpilditi
Ja/Dalgji/Ne

Darba vaditaja paraksts

5.konsultacija (aprilis, maijs)

Konsultacijas datums

lepriekseja konsultacija sniegtie
noradijumi izpilditi
Ja/Dalgji/Ne

Darba vaditaja paraksts




